BoawiiyikZ MIASTA
Golubia-Dobrzynia
woj.kujawsko-pomorskie Zarzadzenie Nr 27/2023

Burmistrza Miasta Golub- Dobrzyn
z dnia 23 lutego 2023 r.
w sprawie wprowadzenia aktualizacji Regulaminu funkcjonowania, obslugi i
eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta Golub- Dobrzyn oraz na
terenie Miasta Golubia- Dobrzynia

na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) oraz art. 22* § 1 Kodeksu pracy zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miasta Golub- Dobrzyn oraz na terenie Miasta Golub - Dobrzyn, stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Pracownikow Urzedu zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu wraz
z zalacznikami.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia

Nr 27/2023 Burmistrza Miasta Golubia- Dobrzynia w sprawie wprowadzenia aktualizacji
Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu
Miasta Golub- Dobrzyn oraz na terenie Miasta Golub- Dobrzyn

z dnia 23 lutego 2023 .

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miasta Golub - Dobrzyn oraz na terenie Miasta Golub- Dobrzyn.

§1

1. Regulamin okre$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miasta Golub- Dobrzyn, obszaru przyleglego do tego Urzedu oraz na terenie
Miasta Golub - Dobrzyn (zwanego dalej ,,monitoringiem™), reguly rejestracji i zapisu
informacji z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze
mozliwos$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych,

3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Miasto Golub - Dobrzyn.

§2
Celem instalacji monitoringu jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;j,

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu,

3) ochrona mienia Gminy Miasto Golub- Dobrzyn.,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Gmine Miasto-
Golub- Dobrzyn na szkode.

§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator). Wykaz miejsc, w ktérych znajdujg si¢ kamery
monitoringu zawiera Zalgczniki nr 1 do Regulaminu.

2. Urzad Miasta posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz zewnetrzny
(obejmujacy obszar wokél budynku Urzedu Miasta oraz teren Gminy Miasto Golub-
Dobrzyn).

3. Monitoring podlega nadzorowi przez wyznaczonego pracownika wskazanego w § 2
Zarzadzenia.

4. Obstugg informatyczna systemu sprawujg pracownicy Urzedu Miasta — informatycy (2
osoby), ktorzy, na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Golub- Dobrzyni, maja dostep
do:

a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow:
b. urzadzenia rejestrujacego;



c. zapisoOw z kamer.

5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie Urzedu,
obszaru do niego przyleglego oraz rozmieszczonego w miejscowosci Golub- Dobrzyn
upowaznieni sa:

a. Burmistrz Miasta Golub- Dobrzyn;

Zastgpca Burmistrza Miasta Golub- Dobrzyn,

Sekretarz Miasta,

Obstuga informatyczna Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia — 2 informatykow,

inne osoby i podmioty na zasadach okre§lonych w niniejszym Regulaminie.
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§4
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. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dtuzej, niz 30 dni , a nastgpnie sa kasowane.

. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sa elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu stanowi Zalgczniki nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Burmistrza Miasta Golub- Dobrzyn, Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza Miasta,
pracownikéw Urzedu - informatykéw, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez
Burmistrza lub w obecno$ci upowaznionego pracownika/kow.
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§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejéciach do budynku Urzedu
oraz w miejscu, w ktérym rozpoczyna si¢ obszar monitorowany, ktory zostal opisany
w Zalaczniku nr 1.

2.Na tablicy ogloszen, na stronach Biuletynu Informacji Publicinej Gminy Miasto
Golub- Dobrzyn oraz na stronie internetowej Gminy Miasto- Golub- Dobrzyn zamieszcza
sie: Klauzule informacyjna w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia stanowiacg Zalgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje
o stosowaniu monitoringu na terenie Urzedu Gminy, ktorej wzor stanowi zalgeznik numer 3
oraz klauzule informacyjna- zalaeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu

3. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

4. Udostgpnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa. Udostgpnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrz



Miasta Golubia-Dobrzynia lub w przypadku jego nieobecnosci przez Zastgpca Burmistrza lub
Sekretarza Miasta.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postgpowania moze zwrdcic si¢ do Burmistrza Miasta Golub- Dobrzyn z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokladng date, a takze czas i miejsce
zdarzenia.

6. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej — zalgcznik nr 4
przechowywana jest w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom. W
przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech
miesigcy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokét.

7. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

8. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostgpnionych
nagran z monitoringu Urzedu Miasta Golub- Dobrzyn.”, prowadzonym przez osobe wskazang
w § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

§6

Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie w Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce
Ochrona danych osobowych.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Burmistrza Miasta Golub- Dobrzyn.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Miasta Golub- Dobrzyn oraz terenie Miasta Golub Dobrzy.

Wykaz miejsc w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu:

¥

Kamery znajduja sig:

Budynek Urzgdu- kamery zewngtrzne:

1)
2)

kamera nr 1 — Dach budynku Urzedu Miasta, Plac 1000-lecia 25;
kamera nr 2 — Dach budynku Urzedu Miasta, Plac 1000-lecia 25.

Budynek Urzedu — kamery wewngtrzne:

1)
2)
3)
4)
5)

kamera nr 1- Pigtro pierwsze korytarz

kamera nr 2 — Pietro pierwsze korytarz

kamera nr 3 — Pigtro pierwsze obszar korytarza przy Ewidencji ludnosci i USC
kamera nr 4 — Pietro drugie obszar kasy Urzedu Miasta

kamera nr 5 — Pigtro drugie korytarz

Teren Gminy Miasto Golub-Dobrzyn:

Kamera nr 1: ul. Konopnickiej

Kamera nr 2: skrzyzowanie ul. Zeromskiego z ul Lipnowska
Kamera nr 5 ul. Jana Kilinskiego

Kamera nr 6 ul. Rynek 9

Kamera nr 7 ul. Zamkowa

Kamera nr 8 ul. Rynek 5

Kamera nr 9 ul. Piaskowa: , Piaskowa przystan” .

Miejsce lokalizacji rejestratora obrazu z monitoringu serwerownia Urzgdu Miasta
Golubia-Dobrzynia, ul. Plac 1000-lecia 25

Miejsce podgladu — pomieszczenie informatykéw pokoj nr 12.

Miejsce przechowywania zabezpieczonych kopii pomieszczenie informatykoéw
pokdj nr 12.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Miasta Golub- Dobrzyn oraz terenie Miasta Golub Dobrzyn.

KLAUZULA INFORMACYJNA — monitoring wizyjny

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

Gmina Miasto Golub- Dobrzyn prowadzi monitoring wizyjny budynku Urzedu Miasta Golub-
Dobrzyn, obszaru wokoét niego oraz terenu Miasta Golub- Dobrzyn.

1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego (systemu monitoringu) jest Gmina Miasto Golub- Dobrzyn
reprezentowana przez Burmistrza, Plac 1000-lecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyn, tel.:
tel. (56) 683 54 10; adres e- mail: um@golub-dobrzyn.pl

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Panstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za poSrednictwem adresu email: : iod@golub-dobrzyn.pl lub pisemnie pod adres

Administratora.
3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu,
3) ochrona mienia Gminy Miasto Golub- Dobrzyn.,
4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazié¢

Gming Miasto Golub- Dobrzyn na szkodg.
Podstawg prawng wprowadzenia monitoringu stanowig art. 9a ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 22? § 1 Kodeksu pracy.

5. Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 30 dni w
zakresie zapisu z monitoringu; Termin ten moze ulec przedtuZeniu w sytuacji, gdy
nagrania z monitoringu stanowig dowéd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie
przepiséw prawa, badZz w sytuacji, gdy administrator powzigl wiadomos¢, iz mogg one
stanowi¢ dowdd
w postgpowaniu. Przedluzenie terminu moze nastgpi¢ do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania. W zakresie wnioskow, rejestrow panstwa dane osobowe
beda przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 3 z
uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach szczegdlnych, w
tym przepiséw archiwalnych przez okres wymagany kategorig archiwalng BES tj.
przechowywana jest w archiwum zakladowym przez 5 lat, nastgpnie podlega



ekspertyzie, ktora przeprowadzaja wilasciwe archiwa panstwowe dla ewentualnego
dokonania zmiany kwalifikacji archiwalnej tej dokumentacji.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.
Panstwa dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unig Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

8. W zwiazku z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych, przystuguja Paristwu

nastgpujace prawa:

a) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych (RODO);

9. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwiazku z ciazacym na
Administratorze obowiazkiem prawnym jest obowiazkowe, a ich nieprzekazanie
skutkowa¢ bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.
Nieprzekazanie danych udostgpnianych dobrowolnie pozostaje bez wplywu na
rozpoznanie sprawy.

10. Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz podmiotom
upowaznionym na podstawie ustawy.



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Miasta Golub- Dobrzyn oraz terenie Miasta Golub Dobrzyn.
Oswiadczenie
dotyczacego monitorowania

RSN e MRy R S S e e o R e wykonujacy pracg na
T e TN R e N e DR SN TR et 0 W S0 L el w  Urzedzie
Miasta Golub- Dobrzyn przyjmuj¢ do wiadomosci, ze na terenie Urzgdu stosowany jest
monitoring wizyjny, w celu zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu, ochrony mienia Miasta Golu- Dobrzyn, zachowania
w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Gming Miasto Golub-
Dobrzyn na szkodg

(imig i nazwisko — czytelny podpis; data zlozenia o$wiadczenia, miejscowos¢)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie

Urzgdu Miasta Golub- Dobrzyn oraz terenie Miasta Golub Dobrzyn.

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE ZAPISU MONITORINGU

Gmina Miasto Golub- Dobrzyn
reprezentowana przez Burmistrza, Plac 1000-lecia 25,
87-400 Golub-Dobrzyn, tel.: tel. (56) 683 54 10; adres

e- mail: um@golub-dobrzyn.pl

Whioskodaweca:
Dane adresowe:

Whioskuj¢ o udost¢pnienie zapisu monitoringu/ zabezpieczeniem zapisu z monitoringu
wizyjnego na potrzeby przyszlego postgpowania.

KLAUZULA INFORMACYJNA - monitoring wizyjny

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europej skiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

Gmina Miasto Golub- Dobrzyn prowadzi monitoring wizyjny budynku Urzq&u Miasta Golub-
Dobrzyn, obszaru wokot niego oraz terenu Miasta Golub- Dobrzyf

1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego (systemu monitoringu) jest Gmina Miasto Golub- Dobrzyn



reprezentowana przez Burmistrza, Plac 1000-lecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyn, tel.:
tel. (56) 683 54 10; adres e- mail: um@golub-dobrzyn.pl

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sig Panstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: iod@golub-dobrzyn.pl lub pisemnie pod adres

Administratora.
3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowe;j i przeciwpowodziowej,
2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow Urzedu,
3) ochrona mienia Gminy Miasto Golub- Dobrzyn.,
4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢

Gmine Miasto Golub- Dobrzyn na szkodg.

4. Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu stanowia art. 9a ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy.
W przypadku dobrowolnego udostgpniania przez Panstwa danych osobowych innych
niz wynikajace z obowiazku prawnego, podstawe legalizujacg ich przetwarzanie
stanowi wyrazona zgoda na przetwarzanie swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO). Udostgpnione dobrowolnie dane w rodzaju nr telefonu, adres e- mail beda
przetwarzane w celu nawiazania kontaktu w zakresie ztozonego wniosku.

5. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 30 dni w
zakresie zapisu z monitoringu; Termin ten moze ulec przedluzeniu w sytuacji, gdy
nagrania z monitoringu stanowig dowéd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie
przepisow prawa, badz w sytuacji, gdy administrator powzial wiadomos¢, iz moga one
stanowi¢ dowod
w postgpowaniu. Przedtuzenie terminu moze nastgpi¢ do czasu prawomocnego
zakoficzenia postgpowania. W zakresie wnioskow, rejestréw panstwa dane osobowe
beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 3 z
uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach szczegdlnych, w
tym przepisow archiwalnych przez okres wymagany kategoria archiwalng BES tj.
przechowywana jest w archiwum zakladowym przez 5 lat, nastgpnie podlega
ekspertyzie, ktéra przeprowadzaja wiasciwe archiwa panstwowe dla ewentualnego
dokonania zmiany kwalifikacji archiwalnej tej dokumentacji.

6. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

7. Panstwa dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unig Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

8. W zwiazku z przetwarzaniem Pafstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu

nastgpujace prawa:
b) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
¢) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
f) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
g) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych



(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych (RODO);

9. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwiazku z cigzacym na Administratorze
obowigzkiem prawnym jest obowiazkowe, a ich nieprzekazanie skutkowaé bedzie
brakiem realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3. Nieprzekazanie danych
udostgpnianych dobrowolnie pozostaje bez wplywu na rozpoznanie sprawy.

10. Panstwa dane mogga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na

podstawie ustawy.



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

funkcjonowania, obshugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Miasta Golub- Dobrzyfi oraz terenie Miasta Golub Dobrzyn

Rejestr udostegpnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miasta Golub- Dobrzyn.

Numer S Sh. Sposéb zalatwienia Potwierdzenie Podis Soovy Eapls suoby

Dane wnioskodawcy sprawy zlozenia Przedmiot wniosku zalatwiajgca s oihiere nofiith skladajgcej udostepniajgcej ‘
wniosku wniosek wniosek nagranie




