g 0P Zarzadzenie nr 111 /2024
Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia

woj kuiawsko-pomorsk

z dnia 31 lipca 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 91/2024 Burmistrza Miasta Golubia — Dobrzynia w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Golubia-Dobrzynia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22024 r., poz. 609), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia, stanowiacym
zatacznik do zarzadzenia nr 91/2024 Burmistrza Miasta Golubia — Dobrzynia z dnia 5 lipca
2024 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Golubia-Dobrzynia
wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

1. Zmienia si¢ § 24, ktory otrzymuje brzmienie:

»8 24. 1. W sktad Urzedu Miasta Golubia — Dobrzynia wchodzg nastepujace wydziaty, ktére przy
Oznaczaniu akt stosujg nastepujgce symbole:
1) Wydziat Organizacyjny - WO — podlega sekretarzowi miasta;

2) Wydziat Finanséw — WF — podlega skarbnikowi miasta;

3) Wydziat Infrastruktury — Wi — podlega burmistrzowi miasta i zastepcy burmistrza;

4) Wydziat Komunalny — WK- podlega burmistrzowi miasta i zastepcy burmistrza;

5) Urzad Stanu Cywilnego — USC — podlega burmistrzowi miasta;

6) Petnomocnik Burmistrza ds. Realizacji Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii — PA - podlega burmistrzowi
miasta;

7) Audytor Wewnetrzny — AW — podlega burmistrzowi miasta;

8) Inspektor Ochrony Danych — 10D - podlega burmistrzowi miasta.

2.W strukturze Urzedu Miasta Golubia — Dobrzynia wyodrebnia sie ponadto stanowiska, ktore
podlegaja bezposrednio burmistrzowi miasta, a przy oznaczaniu akt stosujg nastepujace symbole:

1) Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, energii i drég - ZKD

2) Stanowisko radcy prawnego - RP

3) Stanowisko administratora bezpieczeristwa teleinformatycznego - ABT

4) petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych — OIN

5) stanowisko ds. archiwum zaktadowego - AZ
3.Szczegdtowy zakres zadan przewidziany dla stanowisk, o ktérych mowa w ust. 2, okresdlony jest
W przepisach szczegdlnych.
4. Dla usprawnienia realizacji zdar o istotnym znaczeniu dla miasta lub zadar jednorodnych bad?
okresowych, przy wykonywaniu ktorych niezbedne s3 odpowiednie kwalifikacje lub okreélone
doswiadczenie pracownikéw, burmistrz - obok wydziatdbw wymienionych w regulaminie - moze

ustanowi¢ petnomocnika lub powota¢ zespoty koordynowane przez wyznaczong osobe sposrdd



pracownikow Urzedu, w sktad ktdrych mogg wchodzi¢ takze osoby spoza Urzedu.

5.Praca wydziatdw kieruja kierownicy z tym ze, kierownikiem wydziatu organizacyjnego jest sekretarz
miasta, natomiast archiwum zaktadowym kieruje koordynator czynnosci kancelaryjnych w osobie
pracownika do spraw kadr.

6. Strukturg organizacyjng urzedu okresla schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik
do niniejszego regulaminu.

7. Wykaz stanowisk w Urzedzie okresla Burmistrz odrebnym zarzadzeniem.”

2. W§25:

1) skresla sie ust. 9;

2) wust. 3 dodaje sie:
»18)  Zakup materiatéw biurowych, srodkdw czystosci, materiatéw i srodkéw niezbednych
do biezacego funkcjonowania Urzedu, w tym réwniez prowadzenie magazynu wyiej
wymienionego sprzetu, Srodkow i materiatow,
19) prowadzenie rejestru pieczeci urzedowych oraz dbanie o ich wtasciwe zabezpieczenie,
20) wykonywanie innych zadan i polecer zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem pracy
zleconych przez Burmistrza Miasta, Zastepce Burmistrza, Sekretarza Miasta.”

3. W § 28 dodaje sie:

»Ponadto Wydziat Komunalny realizuje nastepujgce zadania:

1. Monitorowanie stanu technicznego drég gminnych, mostéw, przepustéw i innej infrastruktury 4
drogowej, oraz podejmowanie dziatari majacych na celu usuniecie stwierdzonych w tym
zakresie nieprawidtowosci;

2. czynnosci zwigzane z utrzymaniem porzadku, czystosci i estetyki na terenie miasta, poprzez:

1) sprzatanie ulic wraz z przylegtymi chodnikami, opréznianie koszy ulicznych;

2) catoroczne utrzymanie terendw zieleni miejskiej, laséw komunalnych;

3) dbatoé¢ o tereny zielone, skwery, parki, miejskie kwietniki i drzewka ozdobne, utrzymanie
gazonow oraz wazonow kwiatowych;

4) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew, krzewdw oraz dbato$¢ o
stan i porzadek na przystankach autobusowych pozostajacych w zarzadzie miasta;

5) realizacja prac zwigzanych z usunigciem drzew i krzewéw, po wskazaniu przez pracownika
Wydziatu Infrastruktury drzew, krzewdw, ztoméw lub wywrotéw do wyciecia lub usuniecia w
zwigzku z:

— zabiegami utrzymania lub uporzadkowania zieleni na nieruchomosciach stanowigcych
wtasnosc lub wspétwiasnosé Gminy Miasto Golub-Dobrzyn;

— usuwaniem z laséw w oparciu o uproszczony plan urzadzenia lasu;

— realizacji inwestycji przez Gmine Miasto Golub-Dobrzyn;

— wydziat podejmuje czynnosci w zakresie usunigcia drzew, krzewéw, ktérych zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie przyrody nie jest wymagane uzyskanie zezwolenia, wydanego

przez wiasciwy organ;



10.

11.

12,

13.

Wydziat Infrastruktury podejmuje czynnosci w zakresie drzew, krzewéw na usunigcie, ktérych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie przyrody jest wymagane uzyskanie zezwolenia,
wydanego przez wiasciwy organ;

wykonanie zarzadzenia w zakresie wycinki  lub usuniecia drzew, krzewow, ztomoéw lub
wywrotdw z terenu miasta Golubia-Dobrzynia, kontrole i nadzér nad tymi pracaﬁwi,
przewiezienie drewna na wskazany plac sktadowania, odpowiada Wydziat Gospodarczy z
wyjatkiem wycinki lub usuniecia drzew, krzewéw, ztoméw lub wywrotow, ktdrych z uwagi na
braki sprzetowe Wydziat Gospodarczy nie jest w stanie zrealizowa¢, wowczas po wptynieciu
wiasciwej informacji do Wydziat Infrastruktury, zleca sig¢ wycinke lub usuniecie podmiotowi
zewngtrznemu, za co odpowiada Wydziat Infrastruktury. Za wykonanie zarzgdzenia w zakresie
sprzedazy drewna odpowiedzialny jest Wydziat Infrastruktury;

likwidacje dzikich wysypisk;

Zimowego oczyszczanie miasta poprzez ods$niezanie i usuwanie $niegu, usuwanie gotoledzi,
ustawienie skrzynek z mieszankg piasku z solg;

sprzatanie po imprezach organizowanych przez Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia;
Opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich;

podejmowanie dziatar techniczno-organizacyjnych w celu realizacji zatwierdzonej organizacji
ruchu na drogach miejskich, w porozumieniu z kierownikiem wydziatu infrastruktury;
monitorowanie stanu technicznego oznakowania (pionowego, poziomego i innych urzadzen
i infrastruktury bezpieczeAstwa ruchu), oraz podejmowanie odpowiednich dziatarh w
przypadku stwierdzenia uszkodzenia, zniszczenia lub kradziezy oznakowania;

koordynowanie i nadzorowanie prac prowadzonych przez pracownikéw urzedu lub podmioty
zewnetrzne, zwigzanych z wprowadzaniem nowego oznakowania lub usuwaniem uszkodzen,
zniszczen badz skutkdw kradziezy istniejacego oznakowania, w szczegélnogci pod katem
przestrzegania zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich;

monitorowanie stanu technicznego drég gminnych, MOostow, przepustow i innej infrastruktury
drogowej, oraz podejmowanie dziatan majacych na celu usuniecie stwierdzonych w tym
zakresie nieprawidtowosci;

zgtaszanie propozycji realizacji koniecznych inwestycji infrastrukturalnych i remontéw
w zakresie, miedzy innymi, drogownictwa;

organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie pracy wykonywanej przez pracownikéw
zatrudnionych w ramach robét publicznych, interwencyjnych oraz prac spotecznie
uzytecznych, w tym ustalanie szczegotowych plangw wykonywania tych prac;

organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie prac remontowo-budowlanych
prowadzonych w budynkach miejskich lub w innych miejscach (obiektach) miejskich,

wykonywanych przez robotnikéw gospodarczych zatrudnionych w urzedzie miasta;



14. ponadto do zadan Wydziatu nalezy:

a. organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie pracy wykonywanej przez
pracownikow zatrudnionych w ramach robét publicznych, interwencyjnych oraz prac
spotecznie uzytecznych, w tym ustalanie szczegétowych planéw wykonywania tych prac;

b. organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie prac porzadkowych prowadzonych na
drogach, w parkach, lasach i terenach miejskich;

c. przestrzeganie ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz aktéw wykonawczych do
tej ustawy w zakresie spraw prowadzonych przez dziaf;

d. przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych oraz aktéw wykonawczych do tej
ustawy w zakresie spraw prowadzonych przez wydziaf;

e. przestrzeganie aktow prawnych rady i burmistrza w zakresie spraw prowadzonych przez

wydziat.

15. wykonywanie zadarh w zakresie ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych oraz aktéw

wykonawczych do tej ustawy, poprzez:

i. prowadzenie postepowan w sprawie wydawania zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej;

ii. prowadzenie postepowan w sprawie wydania zakazu przeprowadzenia
imprezy masowej;

iii. kontrolowanie zgodnosci przebiegu imprezy masowej z warunkami-
udzielonego zezwolenia, na podstawie odrebnego upowaznienia burmistrza;

iv. prowadzenie innych spraw z zakresu bezpieczeristwa imprez masowych,

zastrzezonych przepisami prawa dla miasta”

Zmienia si¢ § 29, ktéry otrzymuje brzmienie:

»8 29. Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, energii i drég.

Realizacja zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej,

spraw wojskowych, a takze z zakresu energii i drog poprzez:

W zakresie spraw zarzadzania kryzysowego:

1;

o m N

gromadzenie i przetwarzanie informacji o mozliwych do uzycia sitach i srodkach w sytuacjach
kryzysowych, w czasie stanéw nadzwyczajnych i w czasie wojny,

opracowywanie procedur i planéw na wypadek zagrozen,

przygotowywanie planéw reagowania kryzysowego i ich aktualizacja,

utrzymywanie w statej gotowosci i aktualizacja gminnego zespotu zarzadzania kryzysowego,

prowadzenie szkolen, ¢wiczer i treningéw z zakresu reagowania na potencjalne zagrozenia,



10.

11.
12.

13;

14.

15.
16.

17

18.

ewidencja i biezgca aktualizacja maszyn i pojazdéw, niezbednych do wykorzystania w czasie
zagrozenia.

Opracowanie propozycji procedur reagowania kryzysowego oraz zapewnienie warunkéw pracy
i obstuga kancelaryjna Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

wykonywanie przedsigwzie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania Gnriiny
Miasto Golub — Dobrzyn,

zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym,
wspétdziatanie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnegtrznego oraz organami scigania w
zakresie przeciwdziatania, zapobiegania i usuwania skutkéw zdarzern o charakterze
terrorystycznym,

organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

informowanie cztonkéw gminnego zespotu zarzadzania kryzysowego, a w sytuacjach
kryzysowych - organizowanie i koordynowanie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia
przeptywu informacji oraz dokumentowania prowadzonych czynnosci,

wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organéw administracji publicznej,
nadzorowanie funkcjonowania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania ludnosci,

wspotpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring Srodowiska,

wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne.

nadzorowanie funkcjonowania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania ludnosci,

prowadzenie innych spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego, zastrzezonych przepisami
prawa dla gminy;

W zakresie spraw obronnych:

1.

opracowywanie projektow procedur na czas wojny oraz projektéw zarzadzed Burmistrza
Miasta wprowadzajacych je w zycie,

opracowanie i aktualizacja dokumentacji "zestawéw zadan" przewidzianych do realizacji
W poszczegolnych okresach gotowodci obronnej,

wykonywanie zadan obronnych  wynikajacych z obowigzujgcych aktéw normatywno-
prawnych,

nadzor nad realizacja zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych,

opracowywanie planéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie szkolenia
i prowadzenia dokumentaciji szkoleniowej,

tworzenie statych dyzuréw dla potrzeb przekazywania informacji i decyzji,

opracowywanie projektow decyzji Burmistrza Miasta Golubia — Dobrzynia w sprawach
$wiadczen na rzecz obrony,

opracowywanie rocznych planéw éwiadczen osobistych idoraznych éwiadczen rzeczowych
oraz planu $wiadczen osobistych i etatowych /doraznych/ $wiadczeri rzeczowych
przewidzianych do wykonywania w razie ogtoszenia mobilizacji iwojny, atakze innych
niezbednych w tym zakresie dokumentéw,

Opracowywanie rocznych wytycznych oraz planéw zasadniczych zamierzen w zakresie
wykonywania zadan obronnych,



10.

11.
12.

13.

14.

15

16.

78

18.

19,

20.

21,
22.

23.

24.
25,

26.

opracowywanie, uzgadnianie iprzedktadanie do akceptacji planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy Miasto Golub — Dobrzyn, a takze stosownych programdéw obronnych,
opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia na potrzeby obronne,
realizowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania
zapewniajgcego realizacje zadar obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej paristwa,
opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru,

analizowanie wnioskdw wojskowych komendantéw uzupetnien w sprawie $wiadczen na rzecz
obrony, atakze prowadzenie postepowania wyjasniajacego iprzygotowanie decyzji
0 przeznaczeniu 0s6b lub rzeczy na potrzeby swiadczen na rzecz obrony,

prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zotnierzy rezerwy od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej w czasie ogtoszenia mobilizacji i wojny,

opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsiewzie¢ przygotowawczych do
prowadzenia Akcji Kurierskiej,

planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych,

organizowanie szkoler obronnych.

przygotowywanie i prowadzenie kwalifikacji wojskowej,

wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem przez zaktady pracy ewidencji dla potrzeb
kwalifikacji wojskowej,

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej,

prowadzenie czynnosci wyjasniajgco-poszukiwawczych wobec o0séb o nieuregulowanym
stosunku do stuzby wojskowej,

wykonywanie zadad wynikajacych ztrybu doreczania kart powotania irozplakatowania
obwieszczen o stawieniu sig 0séb do czynnej stuzby wojskowej,

wspotdziatanie z organami wojskowymi,

reklamowanie oséb od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny.

prowadzenie innych spraw z zakresu spraw obronnych, zastrzezonych przepisami prawa dla
gminy;

W zakresie spraw obrony cywilne;j:

1.
2
3%

opracowywanie dokumentéw planistycznych w zakresie realizacji zadar obrony cywilne;j,
tworzenie formacji obrony cywilne;j,

wykonywanie niezbednej dokumentacji do przygotowania i kierowania formacjami obrony
cywilnej,

przygotowanie i zapewnianie dziatania elementéw systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania,

opracowanie planu obrony cywilnej Gminy Miasto Golub — Dobrzyn oraz nadzér nad
opracowaniem planéw obrony cywilnej inétytucji iinnych jednostek organizacyjnych
dziatajacych na terenie Gminy,



10.

i Er i

12.

13,

14.

15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

22.

23,

24.
25,

planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen formacji obrony cywilnej oraz ludnosci
w zakresie powszechnej samoobrony,

opracowywanie dokumentac;ji potrzebnej do przeprowadzenia procesu ewakuacji (przyjecia)
ludnosci, .
przygotowanie analizy stanu zorganizowania i mozliwoéci wykonania zadan przez sity obrony
cywilnej i przedstawienie Szefowi OC Gminy propozycji przedsiewzie¢ zmierzajgcych do petnej
realizacji zadan,

opracowanie planu swiadczer osobistych i rzeczowych na rzecz obrony cywilnej,

nakfadanie $wiadczen osobistych oraz etatowych i doraznych $wiadczen rzeczowych dla
potrzeb Sit Zbrojnych, jednostek przewidzianych do militaryzacji oraz innych jednostek
wykonujacych zadania w zakresie obrony,

wystawianie wezwari do wykonania éwiadczer osobistych oraz etatowych i doraznych
Swiadczer rzeczowych,

planowanie irealizacja zaopatrzenia w sprzet isrodki OC, zapewnienie odpowiednich
warunkow jego przechowywania, konserwacji i eksploatacji oraz ewidencji,

realizacja przedsiewzie¢ w zakresie integracji sit OC do prowadzenia akcji ratunkowej oraz
likwidacji skutkdw klesk zywiotowych i zagrozen $rodowiska,

przygotowanie i przedstawienie szefowi OC propozycji ochrony lokali, budynkéw mieszkalnych
i gospodarczych, zywnosci, ptodéw rolnych i pasz oraz uje¢ wody pitne;j,

organizowanie prac w zakresie organizowania, adaptacji oraz funkcjonowania i utrzymania
w stanie gotowosci technicznej budowli ochronnych na terenie Gminy,

okreslenie sposobdéw i kolejnosci  zaopatrywania ludnosci w sprzet isrodki ochrony
indywidualnej,

przygotowanie planéw zaciemniania i wygaszania oswietlenia w miejscowosciach, zaktadach
pracy oraz srodkach transportowych,

planowanie oraz nadzér nad przygotowaniem urzadzen specjalnych do prowadzenia likwidacji
skazen i zakazen,

prowadzenie dziatalnodci popularyzacyjnej oraz upowszechniania problematyki obrony
cywilnej,

opracowywanie sprawozdan i wnioskéw z realizacji zadan OC,

monitorowanie zagrozen na terenie Gminy,

realizacja przedsiewzie¢ majacych na celu zabezpieczenie débr kultury, urzadzer uzytecznoéci
publicznej i waznej dokumentacji,

przedstawianie Szefowi OC Gminy propozycji zadan w zakresie obrony cywilnej dla instytucji
i innych jednostek organizacyjnych dziatajgcych na terenie Gminy,

prowadzenie magazynu obrony cywilnej.

realizowanie zadar wynikajgcych z ustawy o stanie klgski zywiotowej oraz aktéw
wykonawczych do tej ustawy, poprzez:

organizowanie i koordynowanie® zadan majacych na celu zapobieganie skutkom kleski
zywiotowej lub ich usuniecia;



b)

organizowanie wykonania oraz wykonywanie czynnosci, na polecenie burmistrza, w celu
realizacji wyzej wymienionego obowigzku;

prowadzenie postgpowan w sprawie wprowadzenia niezbednych ograniczen wolnoéci i praw
cztowieka i obywatela, w granicach ustalonych rozporzadzeniem Rady Ministréw o
wprowadzeniu stanu kleski zywiotowej; '
wspotdziatanie z wiasciwymi stuzbami w zakresie zapobiegania skutkom kleski zywiotowej lub
ich usuniecia;

rozplakatowywanie obwieszczen na zadanie uprawnionych podmiotéw;

. prowadzenie innych spraw z zakresu obrony cywilnej, zastrzezonych przepisami prawa dla

gminy;

W zakresie energii i drog:

1. Monitorowanie stanu technicznego infrastruktury os$wietleniowej miasta, oraz podejmowanie

dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonych w tym zakresie nieprawidtowosci;

2. Wynikajace z ustawy o drogach publicznych oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, poprzez:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie postepowan w sprawie wydania zezwoler na zajecie pasa drogowego i zjazdy z
drog dotyczace prowadzenia robdt w pasie drogowym, umieszczania w pasie drogowym
urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego, umieszczania w pasie drogowym obiektéw budowlanych
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz
reklam, zajecia pasa drogowego na prawach wytgcznosci w celach innych niz ww.
wymienionych przypadkach, oraz prowadzenie ewidencji wydanych zezwolen na zajecie pasa
drogowego;

naliczanie optat pienieznych z tytutu wydania zezwoleri na zajecie pasa drogowego,
monitorowanie i kontrolowanie uiszczania w terminie i w wymaganej wysokosci naliczonych
optat natomiast w przypadku ich braku, podejmowanie przewidzianych prawem czynnosci w
celu ich wyegzekwowania;

monitorowanie i kontrolowanie przestrzegania warunkéw wydanych zezwoler na zajecie pasa
drogowego, oraz w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podejmowanie przewidzianych
prawem czynnosci w celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

prowadzenie postepowan w sprawie wymierzenia kary pienieznej za zajecie pasa drogowego
bez zezwolenia, z przekroczeniem terminu zajecia okreélonego w zezwoleniu, oraz o
powierzchni wiekszej niz okreslona w zezwoleniu;

prowadzenie postgpowan w sprawie oddawania w najem, dzierzawe albo uzyczenie gruntéw
w pasie drogowym - w drodze umowy, na cele zwigzane z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego, a takze na cele zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownikdw
ruchu;

monitorowanie i kontrolowanie przestrzegania warunkéw uméw najmu, dzierzawy i
uzyczenia, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podejmowanie przewidzianych

prawem czynnosci w celu usuniecia stwierdzonych nieprawidtowoéci,



7) prowadzenie postgpowan w sprawie przygotowania projektu uchwaty dotyczacej wysokosci
stawek opfat za zajecie pasa drogowego, monitorowanie i nadzorowanie jej realizacji,
zgtaszanie propozyciji jej aktualizacji i przygotowywanie projektéw zmian w tym zakresie;

8) koordynowanie robét w pasie drogowym oraz dokonywanie protokolarnych odbioréw pasa
drogowego po zakoriczeniu robot; '

9) prowadzenie ewidencji drég gminnych, mostéw, przepustéw, oraz udostepnianie ich na
zadanie uprawnionym organom;

10) sporzadzanie informacji o drogach gminnych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad;

11) prowadzenie dokumentacji z przegladéw i kontroli drog gminnych, mostéw, przepustow i innej
infrastruktury drogowej;

12) organizowanie okresowych przegladdw i kontroli stanu technicznego drég gminnych, mostow,
przepustéw i innej infrastruktury drogowej, oraz zgtaszanie w tym zakresie konieczno<ci
podjgcia niezbednych dziatan;

13) organizowanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

14) prowadzenie postepowan w Sprawie wyrazenia opinii o wniosku na pozwolenie budowy drogi
publicznej, planowanej do realizacji na terenie gminy, przez wiasciwego zarzadce drogi
(wojewodzkiej lub powiatowej);

15) prowadzenie postepowan w sprawie wyrazenia zgody na przebudowe lub remont obiektéw
budowlanych lub urzadzen niezwigzanych z gospodarka drogowa lub obstugg ruchu, oraz
uzgadnianie projektéw budowlanych w tym zakresie;

16) prowadzenie postgpowan w sprawie wyrazenia zgody na lokalizacje zjazdu lub przebudowe
zjazdu;

17) prowadzenie postgpowan w sprawie wymierzenia kary pienieznej za wybudowanie lub
przebudowe zjazdu wbrew przepisom, oraz za uzytkowanie zjazdu po terminie okreslonym
w zezwoleniu zarzadcy drogi;

18) monitorowanie i kontrolowanie uiszczania w terminie i w wymaganej wysokosci w/w. kar, oraz
W przypadku ich braku, podejmowanie przewidzianych prawem czynnoéci w celu ich
wyegzekwowania;

19) opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony drég oraz drogowych obiektow inzynierskich;

20) prowadzenie innych spraw z zakresu drég gminnych, zastrzezonych przepisami prawa dla
gminy, z wyjatkiem prowadzenia postgpowan w sprawie: wydawania zezwoler; na zajecie pasa
drogowego; wymierzania kary pienieznej za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia;
oddawania w najem, dzierzawe albo uzyczenie gruntow w pasie drogowym - w drodze umowy,
na cele zwigzane z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a takze

na cele zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownikéw ruchu;



3.Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz aktéw wykonawczych do

tej ustawy, poprzez:

1)

2)

3)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie postepowan w sprawie przygotowania projektu organizacji ruchu na drogach
miejskich oraz jego zmian, monitorowanie jego aktualnosci oraz zgtaszanie propozycji jego
aktualizacji;

przedstawianie projektu organizacji ruchu na drogach miejskich do zatwierdzenia przez
zarzadzajgcego ruchem na drogach miejskich;

podejmowanie dziatan techniczno-organizacyjnych w celu realizacji zatwierdzonej organizacji
ruchu na drogach miejskich;

monitorowanie stanu technicznego oznakowania (pionowego, poziomego i innych urzadzen
i infrastruktury bezpieczenstwa ruchu), oraz podejmowanie odpowiednich dziatan w
przypadku stwierdzenia uszkodzenia, zniszczenia lub kradziezy oznakowania;

koordynowanie i nadzorowanie prac prowadzonych przez pracownikéw urzedu lub podmioty
zewnetrzne, zwigzanych z wprowadzaniem nowego oznakowania lub usuwaniem uszkodzen,
zniszczen badz skutkdéw kradziezy istniejagcego oznakowania, w szczegdlnosci pod katem
przestrzegania zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich;

zapobieganie samowoli w zakresie oznakowania drég miejskich, oraz w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci, podejmowanie przewidzianych prawem czynnosci w celu
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

monitorowanie i analizowanie istniejgcej organizacji ruchu na drogach miejskich w zakresie
bezpieczenstwa ruchu i jego efektywnosci oraz postulowanie wprowadzenia niezbednych
zmian w tym zakresie;

wspétpraca z zarzadzajgcymi  ruchem na drogach powiatowych i wojewddzkich,
przebiegajgcych przez teren miasta, w zakresie poprawy bezpieczenstwa ruchu na tych
drogach i jej efektywnosci, oraz koordynowanie w niezbednym zakresie rozwigzan organizacji
ruchu na drogach miejskich z organizacja ruchu na drogach powiatowych i wojewddzkich;
wspotpraca z innymi podmiotami w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa,

w szczegblnosci z Policjg oraz innymi jednostkami;

10) konsultowanie, opiniowanie, uzgadnianie oraz wnioskowanie do zarzadzajacych, o zmiane lub

wprowadzenie nowego oznakowanie (poziomego, pionowego i innych urzadzen i
infrastruktury bezpieczenstwa ruchu ), uzupetnienie zniszczonego lub skradzionego

oznakowania oraz naprawe lub wymiane uszkodzonego oznakowania;

11) wprowadzanie tymczasowego ograniczenia lub zakazu ruchu na drogach miejskich w nagtym

przypadku awarii urzgdzenia w pasie drogowym lub w jego poblizu, w wyniku ktérej nastapito

zagrozenie bezpieczenstwa ruchu drogowego lub mozliwos¢ wystgpienia szkdd materialnych;

12) opiniowanie, w zakresie okreslonym przepisami prawa, organizacji imprez na drogach

publicznych;

13) przygotowanie do uzytku, konserwacja, przechowywanie iluminacji $wietlnych zwigzanych z

okresem $wigteczno-noworocznym oraz rozmieszczenie ich na terenie miasta;



14) nadzorowanie i kontrola posiadanego mienia (inwentaryzacja po zakoriczonym okresie
zimowym);
4.Realizacja zadan i obowigzkdw gminy Miasto Golub — DobrzyA wynikajacych z ustawy Prawo
energetyczne i aktéw wykonawczych, w tym w zakresie zaopatrzenia w energig elektryczng, ciepto i
paliwa gazowe, tj. '

a) planowanie i organizacja zaopatrzenia w ciepto, energig elektryczng i paliwa gazowe na obszarze
gminy, w tym analiza kosztow, przygotowanie postepowan przetargowych, sporzgdzanie sprawozdan
do odpowiednich organdw i instytucji,

b) planowanie oswietlenia miejsc publicznych i drég znajdujacych sie na terenie gminy;

c) zawierania umdéw i porozumien dotyczacych finansowania o$wietlenia ulic, placéw i drég
publicznych znajdujacych sig na terenie gminy,

d) podejmowanie dziatan w celu ksztattowania gospodarki energetycznej gminy w sposob

optymalny i uporzagdkowany uwzgledniajac przy tym specyficzne warunki lokalne gminy.”

§ 2. 1. Regulamin zostanie opublikowany w sposéb ZWyczajowo przyjety.

2. Kierownicy wydziatow zobowigzani sg zapoznaé z trescig regulaminu tych pracownikéw
Urzgdu, ktorzy nie maja dostepu do komputerdw.

3. Regulamin w wersji papierowej bedzie dostepny do wgladu u Sekretarza Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujgcg od dnia
1 sierpnia 2024 r.
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