BURMISTRZ MIASTA
Golubia-Dobrzynia

#oj kujawsko-pomorskie ZARZADZENIE NR 22/2023
BURMISTRZA MIASTA GOLUBIA-DOBRZYNIA

z dnia 20 lutego 2023 r.

W sprawie przyjecia ,,Regulaminu udzielania Zamoéwien Publicznych”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. 22023 r. poz. 40) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747, 1768, 1964 i 2414) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Regulamin udzielania Zaméwief Publicznych” w Urzedzie Miasta Golubia-Dobrzynia
oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Golub-Dobrzy1, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia

§ 2. Traci moc Zarzgdzenie nr 2/2021 Burmistrza Miasta Golubia - Dobrzynia z dnia 04.01.2021 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Mariy iatkowsk;

Sporzadzita: Z-ca Kierownika WI Marta Jawors

B il e,
RADCA PRAWNY




Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 22/2023

Burmistrza Miasta Golubia - Dobrzynia
z dnia 20.02.2023r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(zwany dalej ,,Regulaminem”)

ROZDZIAL |
ZASADY OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin wydany zostat zgodnie z nastepujacymi aktami prawnymi:

1) Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych (Dz.U z 2022 poz. 1710 z pdin.
zm.), zwana dalej ,ustawg Pzp” oraz akty wykonawcze do te] ustawy,

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2022 poz. 1634 z pdin. zm.),

3) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2020 poz. 1360 z pdin. zm.).

Celem Regulaminu jest stworzenie przejrzystych zasad i procedur planowania, szacowania

wartosci, wnioskowania, przygotowywania i przeprowadzania postepowarn oraz udzielania

zamowien na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane w Gminie Miasto Golub — Dobrzyr oraz w jej
jednostkach organizacyjnych, zwanych dalej ,Zamawiajgcymi”.

Zamowienia powinny by¢ udzielane:

1) w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem:

a) zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

b) zasad optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw,

c) zasad przejrzystosci, zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow,

2) w sposéb umoiliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

3) z przestrzeganiem obowigzujgcych przepiséw prawa i uregulowan wewnetrznych.

Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem zewnetrznych wytycznych wynikajacych z

przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamdwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy Zamawiajgcego zapewniajacy

bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) Kierownik Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta Golubia - Dobrzynia,
Zastepce Burmistrza, inng osobe, ktéra Burmistrz upowaznit w formie pisemnej do wyrazania
zgody na udzielanie zamdwienia lub wykonywania innych czynnoéci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, a w jednostkach organizacyjnych — dyrektora lub kierownika jednostki
lub inng upowainiong osobeg;

2) Kierownicy lub zastepcy kierownikéw komérek wnioskujacych — pod pojeciem komorki
whioskujgcej nalezy rozumie¢ Wydziat lub osobg, w ktérej zakresie dziatania miesci sie
realizacja konkretnego zamdwienia;

3) pracownik ds. zamdwien publicznych — nalezy przez to rozumien pracownika Urzedu Miasta
Golubia — Dobrzynia lub jednostki organizacyjnej, w ktérego zakresie obowigzkéw miesci sie
prowadzenie, nadzor i kontrola zamdwien publicznych prowadzonych przez Zamawiajgcego;

4) inni pracownicy Zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoéwienia.

Regulamin nie ma zastosowania do drobnych zaméwien, ktérych warto$é jednorazowej ustugi,

dostawy lub roboty budowlanej nie przekracza 30 000,00 zt netto, jednakze jesli Zamawiajgcy




postanowi inaczej moze dla tych zamdwieri przeprowadzi¢ procedurg, o ktérej mowa w Rozdziale
V.

Regulamin nie ma zastosowania do zamowien, o ktérych mowa w art. 11 ustawy Pzp.

Regulamin nie ma zastosowania do zaméwieri, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 11-14 ustawy
Pzp.

ROZDZIAL Il |
USTALANIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

§2
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komdrka wnioskujaca szacuje z nalezyta
starannoécia wartoié¢ zaméwienia, przede wszystkim w celu ustalenia czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy Pzp.
Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.
Wartoé¢ zamoéwienia ustala sie, stosujac metody wskazane w art. 34 - 35 ustawy Pzp, nie wczesniej
niz:
1) 3 miesigce przed wszczeciem postgpowania jezeli przedmiotem s dostawy lub ustugi;
2) 6 miesiecy przed wszczeciem postepowania jezeli przedmiotem sg roboty budowlane.
Szacunkowa wartoéé zaméwienia ustala sie w ztotych. W przypadku postepowar o wartosci réwnej
lub przekraczajacej progi unijne szacunkowa warto$¢ zaméwienia przelicza na euro wedtug
éredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow.
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartosci zaméwienia sg w szczegdlnosci:
1) zapytania/rozeznania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia,
5) kosztorysy inwestorskie w przypadku zamdwien na roboty budowlane.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.

ROZDZIAL NI
WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§3
Wszczecie procedury udzielenia zaméwienia poprzedza ztozenie pisemnego wniosku © wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez komérke wnioskujgcg do Kierownika
Zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.
Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem
potwierdzenia posiadania $rodkéw na wykonanie zamdwienia przez Skarbnika Miasta (w
jednostkach organizacyjnych przez gtéwnego ksiegowego lub inng upowazniong osobeg), a w
przypadku jego nieobecnosci przez inna osobe, posiadajacg stosowne upowainienie do
kontrasygnowania czynnosci prawnych, ktére mogg spowodowaé powstanie zobowigzan
pienieznych, dokonywanych w imieniu Zmawiajgcego.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z czego jeden
egzemplarz otrzymuje pracownik ds. zaméwien publicznych, a drugi zachowuje komérka
whnioskujaca.
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Obowigzek sporzadzenia i rejestracji wniosku nie dotyczy drobnych zaméwier, o ktérych mowa w
§ 1 ust. 7.

ROZDZIAL IV
ZAMOWIENIA O SZACOWANE] WARTOSCI NETTO PONIZEJ 130 000 Zt

§4

Niniejszy rozdziat dotyczy postepowan, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty

budowlane, ktérych szacunkowa wartos¢ netto nie przekracza kwoty 130 000,00 z.

Do postepowari, o ktdrych mowa w ust. 1 nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp.

Po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w § 3, komdrka wnioskujgca wszczyna postepowanie:

1) w przypadku postepowari prowadzonych przez pracownikéw Urzedu Miasta Golubia-
Dobrzynia poprzez opublikowanie zapytania ofertowego na platformie zakupowsj, poprzez
przekierowanie ze strony Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia;

2) w przypadku postepowari prowadzonych przez pracownikéw innych jednostek
organizacyjnych poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej na stronie internetowe;.

Komérka wnioskujagca moze takie przekaza¢ zapytania ofertowe potencjalnym Wykonawcom, z

zastrzezeniem ust. 3.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw cceny ofert Wykonawcow,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) miejsce i termin sktadania ofert -~ Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten
nie moze by¢ krotszy niz 5 dni w przypadku ustug i dostaw oraz 10 dni w przypadku robét
budowalnych, od dnia zamieszczenia zapytania ofertowego na platformie zakupowej lub
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej na stranie internetowe;.

W przypadku zamowien na ustugi i dostawy Zamawiajgcy moze sformutowaé w zapytaniu

ofertowym warunki udziatu w postepowaniu oraz zada¢ dokumentéw potwierdzajacych ich

spetnienie.

W przypadku zaméwieri na roboty budowalne Zamawiajacy musi sformutowaé w zapytaniu

ofertowym warunki udziatu w postepowaniu oraz zgdaé dokumentéw potwierdzajacych ich

spetnienie.

Oferta Wykonawcy niespetniajagcego warunkéw udziatu w postepowaniu podlega odrzuceniu, z

zastrzezeniem § 5 ust. 3.

Oferty Wykonawcow winny by¢ sktadane:

1) w przypadku postgepowan prowadzonych przez pracownikéw Urzedu Miasta Golubia-
Dobrzynia w postaci papierowej opatrzonej wtasnorecznym podpisem w Biurze Obstugi
Interesantéw Urzedu Miasta Golubia ~ Dobrzynia lub w postaci elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub profilem zaufanym,
za posrednictwem platformy zakupowej;

2) w przypadku postepowarn prowadzonych przez pracownikéw innych jednostek
organizacyjnych sposéb sktadania zostaje okreslony w zapytaniu ofertowym.

Kryteriami oceny ofert Wykonawcéw s3 cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria,

gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegéInosci:

1) jakosg,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,
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12

13.

14,

16.

17.

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonaria zaméwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Dla waznogci postepowania wystarczy zfozenie jednej oferty. Jezeli nie wptynie zadna oferta lub

postepowanie zostanie uniewaznione z innych przyczyn, o ktdrych mowa w ust. 12, wybor

Wykonawcy zaméwienia publicznego moze nastgpi¢ po negocjacjach z jednym Wykonawca.

Wybér Wykonawcy w toku negocjacji winien zosta¢ udokumentowany stosownym protokotem.

Postepowanie podlega uniewaznieniu jezeli:

1) w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Ponadto Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie jego realizacji bez

podania przyczyny.

Informacje o uniewaznieniu postgpowania, o ktérym mowa w ust. 12 i 13, zamieszcza sie ha

platformie zakupowej lub stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jeieli nie ma

strony podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej na stronie internetowe;.

3. Zamawiajgcy odrzuca oferty:

1) ztozone po terminie;

2) ztozone przez Wykonawcéw niespetniajacych warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) niezgodne z treécig zapytania ofertowego;

4) naruszajace zasade przejrzystosci, zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania
wykonawcow.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego w formie pisemnej lub elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej lub

poczty e — mail. Odpowiedzi na pytania zostang udzielone w terminie maksymalnie 3 dni

roboczych, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do

Zamawiajacego nie pézniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu

sktadania ofert. Jeéli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywnie tego

terminu Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjaénien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, o ktérych mowa w ust. 16, Zamawiajacy zamieszcza na

platformie zakupowe] lub stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma

strony podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej na stronie internetowej.

§5

Z zawartoscia ofert sktadanych nie moznz zapoznaé sig przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajacy okreéla date i godzine otwarcia ofert w Zapytaniu cfertowym.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na platformie zakupowej lub stronie podmiotowej

Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej

na stronie internetowej, informacje o ztozonych ofertach zawierajaca:

1) kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

2) dane Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty (nazwe albo imig i nazwisko, adres siedziby albo adres
zamieszkania) w terminie, a takze informacje dotyczace ceny lub kosztu albo ceny lub kosztu i
innych kryteriéw oceny zawartych w ofertach.

Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert Zamawiajacy:

1) poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,



niezwfocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona;

2) dokonuje oceny ofert pod katem kryteriéw oceny ofert;

3) badania zgodno$¢ z treécig zapytania ofertowego oferty najwyzej ocenionej, np. jesli
Zamawiajacy stawiat warunki udziatu w postepowaniu;

4) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw, pod rygorem
odrzucenia oferty, uzupetnienia dokumentéw lub wyjaénier dotyczgcych tresci ztozonych
ofert;

5) w przypadku odrzucenia oferty najwyiej ocenionej Zamawiajacy bada zgodnos¢ z trescig
zapytania ofertowego oferty najwyzej ocenionej spoéréd pozostatych ofert, az do momentu
wyboru oferty najkorzystniejszej lub odrzucenia wszystkich ztozonych ofert i uniewaznienia
postepowania.

Za oferte najkorzystniejszg uznaje sie oferte:

1) przedstawiajg najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert;

2) spetniajycq warunki udziatu w postepowaniu, jesli Zamawiajacy je postawit;

3) zgodng z tredcig zapytania ofertowege i niepodlegajaca odrzuceniu.

Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacii Publicznej, a jezeli nie ma

strony podmiotowe;] Biuletynu Informacji Publicznej na stronie internetowej informacje o wyborze

najkorzystniejszej oferty, podajac w niej nazwe albo imie i nazwisko, adres siedziby albo miejsce
zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takie uzasadnienie jego wyboru.

§6

Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé decyzje o odstgpieniu od stosowania zapisow niniejszego
rozdziatu, z zastrzezeniem ust. 2i 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajace] zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznoéci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co
najmniej 5 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdinosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposéb udzielania zamowieri wspdffinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizmdw finansowych.

ROZDZIAL V
ZAMOWIENIA O SZACOWANEJ WARTOSCI NETTO POWYZEJ 130 000 Zt

§7
Do przeprowadzania postgpowan w sprawie zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej
130 000,00 zt bezwzglednie stosuje sie przepisy ustawy Pzp.
Wszczecie postepowania nastepuje po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w § 3.

ROZDZIAL VI
PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§8

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, w przypadku postepowan o ktérych mowa w Rozdziatach 1V,
komoérka wnioskujgca sporzadza protokét z przeprowadzonego postepowania, zawierajacy w
szczegdlnosci:
1) okreslenie przedmiotu zamowienia;
2) szacunkowa wartoé¢ zamdwienia,
3) informacje dotyczacg wysokosci kwoty, jakg Zamawiajacy zabezpieczyt w budiecie lub

zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia,




4) dane dotyczace Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty (nazwe albo imig i nazwisko, adres siedziby
albo adres zamieszkania) lub dane Wykonawcy, z ktérym padjeto negocjacje oraz informacje
o cenie oraz innych kryteriach oceny zawartych w ofertach, a takze punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny i tgczng punktacje,

5) nazwe albo imie i nazwisko, adres siedziby albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy,
a takze uzasadnienie jego wyboru,

6) informacje o ofertach odrzuconych wraz z wskazaniem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
odrzucona wraz uzasadnieniem;

7) informacje o uniewaznieniu postgpowania, jesli miato miejsce.

Zatacznikami do protokotu sa: oferty, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i

informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie zamowienia

publicznego.

Protok6t z przeprowadzonego postepowania podlega zztwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobeg.

§9
Zamawiajacy udostepnia protokét lub zataczniki do protokotu, o ktérych mowa w § 8 na wniosek.
Whioskodawca okreéla we wniosku sposéb przekazania protokotu lub zatacznikéw w jednej z
nastepujacych formach:
1) wformie pisemnej,
2) w formie elektronicznej za posrednictwem poczty e ~ mail.
W przypadku protokotu lub zatgcznikéw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione jest udostgpnienie tych dokumentéw przy uzyciu srodkow, o
ktérych mowa w ust. 2, w szczegdlnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do udostgpnienia dokumentow,
Zamawiajacy informuje o tym Whnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki mogg by¢ one
udostepnione.
Zamawiajacy udostepnia Wnioskodawcy protokdt lub zataczniki niezwtocznie.

ROZDZIAL VII
UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§12
Projekty uméw o zaméwienie publiczne opracowywane sg przez komérke wnioskujgca. Do umow
stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego, a w przypadku umow dotyczacych udzielania zamowien, o
ktérych mowa w Rozdziale V, takze przepisy ustawy Pzp.
Kazda umowa przed jej podpisaniem wymaga zaopiniowania przez Radce Prawnego.
Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
Kierownik Zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba, przy kontrasygnacie Skarbnika, a
w przypadku jego nieobecnodci przez inna osobe, posiadajgcy stosowne upowaznienie do
kontrasygnowania czynnosci prawnych, & w przypadku jednostek organizacyjnych — Gtéwnego
Ksiegowego.
Umowe oraz aneksy do uméw sporzadza sie co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajgcego (jeden
egzemplarz otrzymuje Wydziat Finansowy a drugi zachowuje komérka wnioskujgca). Kserokopie
umowy nalezy przekazac réwniez pracownikowi ds. zamdéwien publicznych.
Wszystkie umowy o udzielenie zamdwienia publicznego podlegajg obowigzkowi rejestracji w
Rejestrze Zamdwieri Publicznych. Rejestr dla Urzedu Miasta Golubia — Dobrzynia prowadzony jest
przez pracownika ds. zamdwien publicznych. Jednostki organizacyjne prowadzg odrebne Rejestry
Zamoéwien Publicznych. Wzér Rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§13
1. Dokumentacja postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego przechowywana jest przez
komérke wnioskujacy, zgodnie z obowiagzujaca Instrukcjg Kancelaryjna.
2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie
powszechnie obowigzujace przepisy prawa, w szczegélnosci Ustawy PZP wraz 2z aktami
wykonawczymi oraz Kodeks cywilny.




2atacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwicr publicznych

Whiosek o wszcigcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Egzemplarz 1/2

[Komérka wnioskujaca / Jednostka
organizacyjna prowadzgca
| postgpowanie:

| Znak sprawy:

Prowadzacy postepowanie w
sprawie (imie, nazwisko,
 stanowisko stuzbowe):

todzaj zamdwienia (zaznaczyé
wiasciwe):

[J ustuga

[J dostawa

[J robota budowalna

Kody CPV:

MNazwa nadana zamdéwieniu
 publicznemu:

Opis przedmiotu zamdéwienia
 publicznego:

Sracunkowa wartosé zamodwienia
publicznego w ztotych netto:

Rownowartoéé szacunkowej
| wartosci zamdwienia w euro:

Termin realizacji zaméwienia
publicznego:

Procedura zamdwienia publicznego
oraz tryb udzielenia zamowienia
(zaznaczy¢ wiasciwe):

| ZamcSv‘\"rienie, ktérego wartc»:é_é nie przekracza 130'6—()0,00 2t

O Zapytanie ofertowe

[0 Zaméwienie o wartoéci przekraczajgcej 130 ()_OD,OO zt a
mniejszej od progéw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ustawy
Pzp:

[ Tryb podstawowy bez negocjacii (art. 275 ust. 1 ustawy
Pzp)

O Tryb podstawowy 2 mozliwoscig przeprowadzenia
negocjacji (art. 275 ust. 2 ustawy Pzp)

[ Tryb podstawowy z negocjacjami (art. 275 ust. 3 ustawy
P2p)

] Partnerstwo innowacyjne

[J Negocjacje bez ogtoszeria

L] Zamdwienie z wolnej reli

(] Zamdwienie o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi
unijne, o ktérych mowa w art. 3 ustawy Pzp:

[ Przetarg nieograniczony
[J Przetarg ograniczony

(J Negocjacje z ogtoszeniem
U] Dialog konkurencyjny

[ Partnerstwo innowacyjne
0 Negocjacje bez ogtoszenia
[J Zaméwienie z wolnej reki




Zalgeznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowief publicznych

Prosze o wyraienie zgody na wszczgcie postepowania i realizacie zamdwienia publicznego w
powyiszym zakresie.

..................................................................

data i podpis Kierownika komorki wnioskujace]

Kwota jaka zamawiajacy zabezpieczyt w budiecie lub zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
ZENOWIENIA WYNOSIE covvcecriiiiinsenniinmsssensisnsssenisins

Cerirarsaaresasy

podpis Skarbnika stwierdzajacy posiadanie srodkow

Akceptacja Kierownika ZamawiajaCego: s
podpis Burmistrza lu) 0soby upowainione]




Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielznia zamdwien publicznych

Rok:

plecze¢ Zamawiajgcego

REJESTR ZAMGWIEN PUBLICZNYCH
udzielonych przez

(nazwa Zamawiajacego )

Spis tabel:

Tabelal.  Rejestr zaméwieri publicznych, ktérych wartosé nie przekracza 130000,00 zt

Tabelall.  Rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartoéé przekracza
130000,00 zt
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