GMINA MIASTO GOLUB-DOBRZYN

ul, Plac 1000-lecia 25, 87-400 GolubDobrzyn

tel 56 683 54 10 do 13, fax 86 883 86 15 - 3, dni
REGON:871118566 NIP:5030054345 Shhbimedn BN

Znak sprawy: WK.271.1.2023 r.

Zapvytanie ofertowe

Na $wiadczenie ustug w zakresie przygotowania terenu do pochéwku oséb zmartych na
cmentarzu komunalnym w Golubiu-Dobrzyniu przy ul. Sokotowskiej oraz na wykonywaniu
kontroli wykonywanych prac na terenie cmentarza komunalnego w Golubiu-Dobrzyniu przy

ul. Sokotowskie;j.

L Zamawiajacy:

Gmina Miasto Golub-Dobrzyn

Plac 1000-lecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyn
NIP: 5030054345

REGON:871118566

Tel: 56 683 54 10 do 13

Faks: 56 683 54 15

E-mail: um@golub-dobrzyn.pl

I Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest realizacja zadania polegajgcego na $wiadczeniu ustug w
zakresie przygotowania terenu do pochéwku 0séb zmartych na cmentarzu komunalnym w Go-
lubiu-Dobrzyniu przy ul. Sokotowskiej oraz na wykonywaniu kontroli wykonywanych prac na
terenie cmentarza komunalnego w Golubiu-Dobrzyniu przy ul. Sokolowskie;.

o
1. Do przedmiotowych zadan Wykonawcy naleza:

1) przygotowanie pochéwku osoby zmartej poprzez:
a) wskazanie miejsca pochowku lub wskazanie mozliwych miejsc po-
chéwku oraz zaznaczenie tego miejsca na zataczniku graficznym w sie-

dzibie Zamawiajacego;




b) wykopanie grobu oraz zasypanie dotu po pochowaniu zmarltego. Jesli po-
chéwek ma miejsce w grobowcu, nalezy odsungc i przenies$¢ ptyte w taki
sposob, aby umozliwi¢ pochowanie zmartego a nastgpnie ustawi¢ plyte
zgodnie z pierwotnym stanem;

2) otwieranie i zamykanie bram cmentarnych na polecenie Zamawiajacego, w tym
dokonywanie kontroli wykonywanych prac przez osoby trzecie na cmentarzu ko-
munalnym, np. budowa nagrobkéw, taweczek, chodnikow;

3) wykonywanie dozoru cmentarza komunalnego, w tym kontrola samowolnych na-
sadzen oraz prac budowlanych przy grobach, a takze przekazywanie Zamawiaja-
cemu informacji o nieprawidtowo$ciach w zwiazku z wykonywanymi pracami
przy budowie nagrobkéw przez podmioty zewngtrzne.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze:
1) prowadzone postepowanie dotyczy zamowienia, ktérego szacunkowa warto$¢ nie
przekracza wyznaczonej w ztotych rownowartosci 130 000 ztotych;

2) postepowanie prowadzone jest na podstawie Rozdzialu IV Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem nr 2/2021 Burmistrza Miasta
Golubia-Dobrzynia z dnia 04.01.2021 r.

III.  Opis kryteriéow oceny ofert

1. Jedynym kryterium oceny jest cena-100%
1) Punkty dla poszczegélnych kryteriow zostana przyznane wedtug nastgpujacych wzorow:
C=CN/COB x 100
gdzie
c— ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy

CN - najnizsza zaoferowana cena sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
w danym kryterium

COB - cena zaoferowana w ofercie badanej w danym kryterium
100 — maksymalna liczba punktéw w ocenianym kryterium

2. Laczna punktacja dla kazdej oferty stanowi sum¢ punktéw przyznanych w poszczegdlnych

kryteriach.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg igczng punktacje
sposrod wszystkich ztozonych, niepodlegajgcych odrzuceniu, ofert.




IV.  Warunki realizacji zaméwienia:

. W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace warunki:

1) Wpisani sg do rejestru przedsigbiorcow — wydruk z rejestru przedsigbiorcéw lub KRS;

2) Nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego — o$wiadczenie

zalgcznik nr 5.

. Termin wykonania zaméwienia od 01.03.2023 r. do 31 12,2023 1.

. Ustugi w zakresie przygotowania terenu do pochéwku o0s6b zmarlych na cmentarzu komu-
nalnym w Golubiu-Dobrzyniu przy ul. Sokotowskiej oraz na kontroli wykonywanych prac
na terenie cmentarza komunalnego w Golubiu-Dobrzyniu przy ul. Sokolowska prowadzone
bedg na podstawie Ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (t.].

Dz. U. 22020 r. poz. 1947 z pdzn. zm.) oraz przepisOw wykonawczych do ustawy.

. Sposéb przygotowania oferty:

. OFERTA W POSTACI PISEMNEI:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalgczonym druku ,FORMULARZ OFERTOWY”
(Zatacznik nr 1 do zapytania). Do oferty nalezy zalgczy¢ wszystkie niezbedne dokumenty,
o ktérych mowa w czesci IV

2) Oferte wraz zalagcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej (na
maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem).

3) Oferta powinna by¢ trwale zlaczona w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.
Zamawiajacy zaleca wpiecie oferty wraz z zatgcznikami w foliowy skoroszyt z otworami
umozliwiajgcymi wpigcie go do segregatora.

4) Ztozona oferta powinna by¢ podpisana. Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest ztozony
wiasnorecznie znak, z ktorego mozna odczyta¢ imig i nazwisko podpisujacego, a jezeli
ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera petnego imienia i nazwiska to znak musi by¢
uzupelniony napisem (np. w formie pieczgci), z ktorego mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko
podpisujacego.

. OFERTA W POSTACI ELEKTRONICZNEJ:

1) Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na zalagczonym druku ,,FORMULARZ OFERTOWY”
(Zatacznik nr 2 do zapytania). Do oferty nalezy zataczy¢ wszystkie niezbgdne dokumenty,
o ktérych mowa w czgsci I'V.
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2) Oferte wraz zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, np. w formacie DOC, PDF,
XLS lub JPG oraz opatrze¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
osobistym lub profilem zaufanym.

UWAGA!!! Zamawiajacy zaleca podpisywaé pliki jednym rodzajem podpisu. Jesli
Wykonawca decyduje si¢ np. na podpis zaufany, to wszystkie osoby, ktére powinny
podpisaé plik, powinny skorzysta¢ z wlasnego podpisu zaufanego, poniewaz nie
kazdy program do weryfikacji podpiséw jest w stanie prawidlowo zweryfikowa¢ plik
podpisany réznymi rodzajami podpisu.

3. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcéw). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(ow)
okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6w) lub pelnomocnictwa (petnomocnictw)
wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka osob,
dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

. Upowaznienie 0séb podpisujacych oferte¢ do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z

dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy
dotgczyé oryginal lub poswiadczong notarialnie kopi¢ stosownego pelnomocnictwa
udzielonego przez osoby do tego upowaznione.

. Kserokopie dokumentdéw zatgczonych do oferty winny by¢ opatrzone klauzulg ,,za zgodnos¢

z oryginalem” oraz podpisem osoby upowaznionej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje:

1) rozliczania w walucie innej niz ztoty polski,

2) zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania o udzielenie

zaméwienia bez podania przyczyny. W takiej sytuacji Zamawiajgcy nie bgdzie zwracat
kosztow przygotowania oferty.

. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

Sktadanie ofert :
1) oferty nalezy sktada¢:
a) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego: tj.:

Urzad Miasta Golubia-Dobrzynia
ul. Plac 1000-lecia 25
87-400 Golub-Dobrzyn
w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia (pok. nr 1 C,
parter) od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu:
w poniedzialki, $rodki i czwartki w godz. 7.30-15.30
we wtorki w godz. 7.30-17.00
w pigtki w godz. 7.30-14.00
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b) w__ postaci _elektronicznej za posrednictwem platformy e-Zamawiajacy
(https://golub-dobrzym.ezamawiajacy.pl/app/login?scrollElemntID=Zaloguj)
¢) Termin sktadania ofert uptywa dnia 01.02.2023 r. godz. 10.10
d) Otwarcie ofert nastgpi dnia 01.02.2023 r. 0 godz. 10.30 w pokoju nr 13 ( I pigtro)
Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia, ul. Plac 1000-lecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyn.

2. Oferty w postaci pisemnej nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej i opieczgtowane;j

kopercie w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$¢ zaadresowane;j:
Gmina Miasto Golub-Dobrzyn
ul. Plac 1000-lecia 25
87-400 Golub-Dobrzyn
oraz oznaczona:
Oferta na ,,Na §wiadczenie uslug w zakresie przygotowania terenu do poch6wku

os6b zmarlych na cmentarzu komunalnym w Golubiu-Dobrzyniu przy ul. Sokolowskiej
oraz na wykonywaniu kontroli wykonywanych prac na terenie cmentarza komunalnego

w Golubiu-Dobrzyniu przy ul. Sokolowskiej.”

NIE OTWIERAC PRZED 01.02.2023, GODZ. 10.10

. W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenie
mogace wynikng¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skfadania oferty poczta lub poczta
kurierska- jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdocone nadawcg bez otwierania

VII. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych Zapytania cenowego:

. Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w formie pisemnej lub elektronicznej za posrednictwem poczty e — mail.

. Odpowiedzi na pytania zostang udzielone w terminie 2 dni, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynal do Zamawiajacego nie pdézniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jesli wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uptywnie tego terminu Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

VIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z realizacja zapytania oferto-

wego na ,,Na $§wiadczenie ustug w zakresie przygotowania terenu do pochéwku 0séb zmarlych

na cmentarzu komunalnym w Golubiu-Dobrzyniu przy ul. Sokotowskiej oraz na wykonywaniu

kontroli wykonywanych prac na terenie cmentarza komunalnego w Golubiu-Dobrzyniu przy




ul. Sokotowskiej” jest Gmina Miasto Golub-Dobrzyn, reprezentowana przez Burmistrza Miasta
Golubia- Dobrzynia z siedzibg pod adresem ul. Plac 1000-lecia 25, 87-400 Golub-Dobrzyn,
tel.: (56) 683 54 10 do 12, fax: (56) 683 54 15; adres e-mail: um{@golub-dobrzyn.pl

Tre$¢ obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO stanowi zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.
Tre$¢ obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO stanowi zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

. Zobowigzuje si¢ Wykonawce do spelnienia obowigzku informacyjnego z art. 13 i 14 RODO,
stanowigcego zalgcznik nr 3 i 4 do zapytania ofertowego wobec 0sdb, ktérych dane osobowe
zostang przekazane przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg niniejszego postepowania.

2. Wykonawca oswiadcza, ze wypelnil obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO i

art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w zalaczeniu do oferty, podpisany przez osobe/by,

ktorej dane dotyczg odpowiednio obowiazek informacyjny z art. 13 lub 14 RODO stanowigcy

zalacznik nr 3 i 4 do zapytania ofertowego.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do kazdorazowego spetnienia obowigzku informacyjnego z art. 13
i 14 RODO, o ktérych mowa w zat. 3 i 4 do zapytania, réwniez w trakcie realizacji umowy w
przypadku jej zawarcia w wyniku niniejszego postgpowania i zobowigzuje 19 do przekazania
Zamawiajacemu podpisanego obowigzku informacyjnego w nie przekazania ch, nie p6zniej
niz 10 dni od przekazania danych Zamawiajacemu z zastrzezeniem, ze Wylkphawca przekaze
Zamawiajgcemu jako zatgcznik do podpisywanej umowy, podpisany przez osptiel/by, ktérej dane
dotycza odpowiednio obowigzek informacyjny z art. 13 lub 14 RODO.
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(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Projekt umowy

3. Tres¢ obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego

4. Tres¢ obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

Sporzadzil: Kierownik WK Dawid Jarecki
Sprawdzita pod wzgledem prawnym- Radca prawny Marzena Rumiriska %




