Zespot Szkot Miejskich

w Golubiu-Dobrzyniu

ul. Stefana Zeromsiiego 11

87-400 Golub-Dabrzyn

NP 5030078708 REGON: 341301016

Znak sprawy: ZSM.392.03.2021

1.

2.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Golub — Dobrzyn, dnia 23.11.2021 r.

na zakup i dostawe artykutéw biurowych do Zespotu Szkét Miejskich w Golubiu — Dobrzyniu

Zamawiajgcy:
Zespot Szkot Miejskich
ul. Zeromskiego 11
87-400 Golub- Dobrzyn
NIP: 5030076708
REGON: 341301016
tel./fax: (56) 683 20 26
e-mail : zsm@golub-dobrzyn.pl
Czas pracy Zespotu Szkét Miejskich w Golubiu-Dobrzyniu:
od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 - 15.30

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa artykutéw biurowych do Zespotu Szkdt Miejskich w Goluhiu

— Dobrzyniu.

Zakres zamowienia obejmuje nastepujacy asortyment:

Lp. Nazwa artykutu llos¢ planowana
1. | Koperty biate C6 HK 50" (mate) samoprzylepne 500 szt.
2. | Koperty biate C5 HK 50" ($rednie) 100 szt.
3. | Koperty biate C4 (duze) 100 szt.
4. | Koperty biate C4 (duze) skfadane dno 50 szt.
5. | Papier ksero A3 10 ryz
6. | Papier ksero A4 700 ryz
7. | Papier ksero kolor opak. 500 szt. 2 opak.
8. | Papier wizytowkowy A4 10opak.
9. | Koszulki A4 50 opak.
10. | Skoroszyt wpinany 5 opak.
#1. Zogecr;i\,vbkanvjpc:;);;rmenty, sztywna, krystaliczna, wktadana 150 szt
12. | Marker do tablic suchoscieralnych czarny 200 szt.

Strona | 1



13. | Marker do tablic suchoscieralnych czerwony 50 szt. T
14. | Marker do tablic suchoscieralnych zielony 100 szt.
15. | Marker do tablic suchoscieralnych niehieski 100 szt.
16. | Marker gruby czarny 20 szt.
17. | Zszywki 24/6 — opakowanie zhiorcze 2 opak.
18. | Magazyn przyjmie A5 SAMOKOPIUJACE 50 szt.
19, g;;tstfgg :;?gazynowa ilosciowo- wartosciowa A5 — 200 szt
20. | Dtugopis PENTEL niebieski 20 szt.
21. | Segregator 7 cm 20 szt.
22. | Segregator 5 cm 20 szt.
23. | Teczka kartonowa na gumke 30 szt.
24. | Teczka skrzydtowa 3,5 cm na gumke 20 szt.
25. | Tasma bezbarwna srednia grubosé¢ opak. zbiorcze 4 opak.
26. | Tasma pakowa szara 10 szt.
27. | Tasma dwustronna szeroka 5 szt.
28. | Folia do laminowania A4 1 opak.
29. | Spinacze mate opak. zhiorcze 1 opak.
30. | Klipsy 41 mm 5 opak.
31. | Klej w sztyfcie Magic 30 szt,
32. | Korektor w myszce 10 szt.
33. | Szary papier pakowy 20 arkuszy
34. | Brystol biaty B1 20 arkuszy
35. | Brystol B1 kolor 20 arkuszy

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zakupu innych artykutdw, poza wykazanymi w pkt. 2, o ile Wykonawca
bedzie dysponowat asortymentem w tym zakresie.

Poszczegoblne ilosci sztuk w pkt. 2 sg warto$ciami szacowanymi i moga ulec zmianie. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ zamowienia mniejszej badz wiekszej iloéci poszczegolnych elementdw zamdwienia, niz podane
w pkt. 2. W takim przypadku Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczed z tytutu mniejszego
wynagrodzenia, ktore zostanie ustalone na podstawie cen jednostkowych z oferty i faktycznie dostarczonej
ilosci artykutow.

Zamawiajacy zastrzega, ze:

5.1. prowadzone postepowanie dotyczy zamdwienia, ktorego szacunkowa warto$é nie przekracza

wyznaczonej w zfotych réwnowartosci 130.000 zt;
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5.2. postepowanie prowadzone jest na podstawie Rozdziatu IV Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem nr 2/2021 Burmistrza Miasta Golubia — Dabrzynia z dnia

04.01.2021.

Opis kryteriow oceny ofert

Jedynym kryterium wyboru oceny ofert jest cena.
Ocenie podlegac bedzie taczna warto$é brutto wskazana w formularzu ofertowym.
Punkty zostang przyznane wedtug nastepujacego wzoru:
C=Cn/Cos x 100
gdzie
C —ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy
Cn — najnizsza zaoferowana cena sposréd wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej
100 — maksymalna liczha punktdw
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg punktacje sposrod wszystkich

ztozonych, niepodlegajacych odrzuceniu, ofert.

Warunki realizacji zamédwienia:

Termin wykonania zamowienia — od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 .

Dostawa artykutow bedzie nastepowaé w transzach, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego,
zgtaszanym w formie odrebnych zlecer w formie pisemnej lub mailowej.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia zgtoszonego asortymentu w czasie pieciu  dni
kalendarzowych od dnia zgtoszenia.

Przedmiot zamdwienia winien by¢ dostarczany $rodkiem transportu przystosowanym do przewozu
asortymentu, w opakowaniach zbiorczych, odpowiednio posortowany i zabezpieczony przed
uszkodzeniem.

Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamdwienia do magazynu Zespotu Szkot Miejskich w Golubiu-

Dobrzyniu przy ul. Zeromskiego 11 w dniach i godzinach wczesniej ustalonych.

Sposob przygotowania oferty:

Ofertg nalezy sporzadzi¢ na zataczonym druku ,FORMULARZ OFERTOWY” (Zatgcznik nr 1 do zapytania).
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku poiskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dtugopisem.

Cata oferta powinna by¢ trwale ztgczona w sposéb uniemozliwiajgcy jej dekompletacje.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.
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5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych. Wykonawca winien ztozy¢ oferte na caty zakres

objety zaméwieniem. W przypadku, gdy Wykonawca nie wyceni ktéregokolwiek artykutu w Formularzu
ofertowym, oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.
Nie dopuszcza sie ztozenia oferty na produkty wariantowe. Ztozona oferta winna by¢ zgodna z formularzem

(zaréwno nazewnictwo produktéw jak i pojemnosé).

Miejsce i termin skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 30.11.2021 r. do godz. 15.00 w Zespole Szkdt Miejskich w Golubiu-

Dobrzyniu, w nastepujacy sposéb:

1.1. osobiscie w kancelarii Zespotu Szkét Miejskich w Golubiu-Dobrzyniu (poksj nr 10, parter) lub

1.2. listownie na adres Zespotu Szkét Miejskich w Golubiu-Dobrzyniu, tj. ul. Zeromskiego 11, 87 — 400 Golub
— Dobrzyn (decyduje data i godzina wptywu korespondencji do kancelarii).

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego. Koperta winna posiadac oznaczenie
Zamawiajgcego i Wykonawcy oraz informacje o nastepujgcej tresci:

»Oferta na zakup i dostawe artykutéw biurowych do Zespotu Szkét Miejskich w Golubiu — Dobrzyniu.
NIE OTWIERAC PRZED 30.11.2021, PRZED GODZ. 15.00

3. W przypadku braku powyzszej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace
wyniknac¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem skfadania
ofert.

4. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcona nadawcy bez otwierania.

VIl Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczgcych Zapytania cenowego:

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
w formie pisemnej lub elektronicznej za posrednictwem poczty e — mail.

2. Odpowiedzina pytania zostang udzielone w terminie 2 dni, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia, w ktdrym uptywa pofowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jesli wniosek o wyjaénienie treéci zapytania ofertowego wptynie po
uptywnie tego terminu Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Ze strony zamawiajgcego osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami 53:

3.1. Dyrektor Zespotu Szkot Miejskich w Golubiu-Dobrzyniu ~ Piotr Floerke
3.2. Sekretarz szkoty — Magdalena Rynecka
{podpis Kierownika Zamawisjacego)
Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy

1.4
Sporzgdzit: Magdalena Ryrﬁ?y
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