BURMISTRZ MIASTA

Jolubia-Dobrzynia

. I
woi. kujawsko-pomorskie Zarzadzenie nr.A.é.k..ZOZI

Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia
z dnia 26 lutego 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Golubia-Dobrzynia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym ( Dz.

U. 22020 r., poz. 713 z p6zn. zm.), zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Golubia-Dobrzynia, stanowigcym

zatacznik do zarzadzenia nr 44/2018 Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia z dnia 27 kwietnia
2018 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Golubia-Dobrzynia,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 24 ust 1 otrzymuje brzmienie:

,,1. W sklad urzedu wchodza nastepujgce wydzialy, ktore przy oznaczaniu akt stosuja nastgpujace
symbole:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Organizacyjny — WO — podlega sekretarzowi miasta,

Finans6w — WF — podlega skarbnikowi miasta;

Infrastruktury — WI — podlega burmistrzowi miasta i zastgpcy burmistrza;

Komunalny — WK - podlega burmistrzowi miasta i zastepcy burmistrza;

Gospodarczy — WG - podlega burmistrzowi miasta i zastepcy burmistrza;

Urzad Stanu Cywilnego — USC — podlega burmistrzowi miasta;

Audytor Wewnetrzny — AW - podlega burmistrzowi miasta;

Inspektor Ochrony Danych — IOD — podlega burmistrzowi miasta;

Pelnomocnik Burmistrza ds. Realizacji Miejskiego Programu Profilaktyki i
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii — PA —
podlega burmistrzowi miasta;

2) § 28 otrzymuje brzmienie:

WYDZIAL KOMUNALNY

Wydziat Komunalny realizuje zadania:

1. Wynikajace z ustawy o dodatkach mieszkaniowych oraz aktéw wykonawczych do tej
ustawy poprzez:
1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie przyznawania i wyplaty

dodatkéw mieszkaniowych, w tym:




b)

©)
d)

2)

h)

b))

k)

D

weryfikowanie i sprawdzanie poprawnosci ztozonego wniosku
oraz dokumentacji zalagczonej do wniosku o przyznanie dodatku
mieszkaniowego,

zlecanie przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego
upowaznionym do tego pracownikom urzgdu u o0soéb
wnioskujgcych o przyznanie dodatku mieszkaniowego,

naliczanie dodatku mieszkaniowego,
monitorowanie opltacania przez osoby otrzymujace dodatek

mieszkaniowych naleznosci za lokal mieszkalny: w przypadku
stwierdzenia  zalegloSci w  optacie ww. naleznosci.
wstrzymywanie wyptaty dodatku mieszkaniowego oraz
podejmowanie innych przewidzianych w ww. ustawie dziatan.
wspolpraca w ww. zakresie z pobierajagcymi naleznosci za lokale
mieszkalne,

monitorowanie pobierajagcych naleznosci za lokale mieszkalne w
zakresie spelnienia przez nich obowigzku niezwlocznego
zawiadamiania urzedu o wystapieniu zalegtosci w oplacie - przez
osoby otrzymujace dodatek mieszkaniowy, naleznosci za lokal
mieszkalny: w przypadku niedopelnienia tego obowigzku
podejmowanie przewidzianych w ww. ustawie dziatan,

zlecanie wyplaty i1 zlecanie wstrzymania wyplaty dodatku
mieszkaniowego wydziatowi finansowemu urzedu,
informowanie wnioskodawcdéw o zasadach. kryteriach i trybie
przyznawania i wyptaty dodatkéw mieszkaniowych,
przygotowywanie projektu uchwaty rady miasta w sprawach
dotyczacych dodatkéw mieszkaniowych,

przeprowadzanie  wywiadow  Srodowiskowych u  o0séb
wnioskujacych o przyznanie dodatku mieszkaniowego w miejscu
ich zamieszkania,

ustalanie faktycznego stanu majatkowego ww. wnioskodawcow
podczas przeprowadzania wywiadu,

zadanie od wnioskodawcy i innych czlonkéw gospodarstwa
domowego zlozenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karne;.
os$wiadczenia o stanie majgtkowym oraz pouczanie sktadajgcego
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego

oswiadczenia,

2) prowadzenie innych spraw z zakresu dodatkéw mieszkaniowych zastrzezonych

przepisami prawa dla miasta;



2. Wynikajgce z ustawy o zmianie ustawy — Prawo energetyczne oraz niektorych innych

ustaw, oraz aktoéw wykonawczych do tej ustawy poprzez:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie przyznawania i

wyptaty dodatkow energetycznych, w tym:

a) weryfikowanie i sprawdzanie poprawnosci ztozonego wniosku
oraz dokumentacji zatgczonej do wniosku o przyznanie dodatku
energetycznego,

b) szacowanie kwot niezbednych do wyptacania dodatkéw
energetycznych w poszczegdlnych kwartatach, wymaganych do
wniosku o dotacje z budzetu panstwa na ten cel,

c) naliczanie dodatku energetycznego.

d) informowanie wnioskodawcoéw o zasadach, kryteriach i trybie
przyznawania i wyplaty dodatkéw energetycznych,

€) zlecanie wyplaty i zlecanie wstrzymania wyplaty dodatku

energetycznego wydziatowi finansowemu urzedu,

2) prowadzenie innych spraw z zakresu dodatkéw energetycznych zastrzezonych

przepisami prawa dla miasta.

3) monitorowanie stanu technicznego urzadzen i instalacji eksploatowanych w

urzedzie oraz podejmowanie koniecznych dziatan w celu usunigcia

stwierdzonych usterek i awarii.

3. Wynikajgce z ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o

zmianie kodeksu cywilnego; ustawy o wiasnosci lokali, ustawy o gospodarce

nieruchomosci oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw, poprzez:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie spraw zwigzanych z najmem, wynajmem, przydziatami i zamiang
lokali mieszkalnych, w tym lokali socjalnych i pomieszczen tymczasowych, z
miejskiego zasobu mieszkaniowego,

prowadzenie dokumentacji w ww. zakresie, w tym rejestr wnioskow, list¢ 0so6b
oczekujacych na lokale mieszkalne oraz wykaz najemcow lokali z miejskiego
zasobu mieszkaniowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wysokosci stawek czynszu za 1 m?
, aktualizacja wysokosci stawek czynszu dla lokali mieszkalnych i uzytkowych,
oraz przekazywanie w tym zakresie informacji do zarzadcy nieruchomosciami
miejskimi, w celu dokonania przez niego aktualizacji/zmiany umow z
najemcami,

prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia a nastepnie przekazania do
ogloszenia w wojewddzkim dzienniku urzedowym zestawienia danych
dotyczacych wysokosci czynszéw najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do
publicznego zasobu mieszkaniowego, potozonych na obszarze miasta lub jego

czesci,




5)

6)

7)

8)
9

prowadzenie postgpowan w sprawie przygotowania projektu wieloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem miasta, monitorowanie i
nadzorowanie jego realizacji oraz zglaszanie propozycji jego aktualizacji i
przygotowywanie projektéw zmian w tym zakresie,

prowadzenie postepowann w sprawie przygotowania projektu zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu miasta.
monitorowanie i nadzorowanie jego wykonania oraz zglaszanie propozycji jego
aktualizacji i przygotowania projektow zmian w tym zakresie.

kontrolowanie i zatwierdzanie rozliczeh finansowych z zarzadca
nieruchomos$ciami miejskimi oraz przekazywanie w tym zakresie informacji do
wydziatu finansowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem lokali uzytkowych.

organizowanie i przeprowadzanie przetargdw na wynajem lokali uzytkowych,

10)prowadzenie rejestru lokali mieszkalnych. w tym lokali socjalnych.

komunalnych. uzytkowych i pomieszczen tymczasowych.

11)prowadzenie postepowan w sprawie wyplaty odszkodowan za osoby wobec

ktorych zostaly wydane orzeczenia eksmisyjne z prawem do lokalu socjalnego,
a miasto nie jest w stanie zapewni¢ im lokali socjalnych; monitorowanie sytuacji
finansowej tych os6b, oraz podejmowanie czynnosci majacych na celu

odzyskanie przez miasto wyptaconych kwot odszkodowan.

12) wspoétdziatanie z zarzadca nieruchomosciami miejskimi oraz radca prawnym

urzedu miasta przy sporzadzaniu i sktadaniu, odpowiednio w sadzie lub u
komornika, pozwow, wnioskéw, w tym wnioskdw o wszczgcie postgpowania
egzekucyjnego, i innych pism procesowych dotyczacych lokali mieszkalnych i
uzytkowych, w tym miedzy innymi w zakresie zaplaty czynszu lub eksmisji,
poprzez:
a) podpisywanie wezwan do zaplaty kierowanych do dtuznikéw
zalegajacych z nalezno$ciami na rzecz miasta z tytulu najmu lokali
mieszkalnych i uzytkowych, oraz podejmowanie innych dziatan majacych
na celu przed sadowa windykacje ww. naleznosci,
b) monitorowanie i kontrolowanie sporzgdzania przez zarzadcg
nieruchomos$ci ww. pozwdow, wnioskdéw i pism w wymaganym czasie,
c) obliczanie wysokosci optaty sagdowej i innych optat od ww. pozwdow
i wnioskow i zlecanie ich realizacji do wydziatu finansowego,
d)  przekazywanie ww. pozwoéw, wnioskow i pism do podpisu
upowaznionym pracownikom urzedu,
e) przekazywanie ww. pozwow, wnioskéw i pism odpowiednio do

sadu lub komornika,



f)

monitorowanie dalszych czynnosci w ww. sprawach, w

szczegblnosci dotyczacych wszczgeia 1 prowadzenia postgpowania

majacego na celu egzekucje orzeczen sadowych wydanych w ww.

sprawach,

13)prowadzenie spraw dotyczacych modernizacji, napraw i remontéw w

komunalnych budynkach mieszkaniowych, w tym w lokalach mieszkaniowych,

lokalach socjalnych- pomieszczeniach tymczasowych oraz lokalach uzytkowych.

poprzez:

a)

b)

d)

g

h)

),

k)

D

zapewnianie przygotowywania wymaganych prawem projektow
budowlanych (we wszystkich branzach oraz kosztoryséw).
uzgadnianie, uzyskiwanie opinii oraz konsultowanie z
uprawnionymi organami publicznymi i innymi podmiotami
majgcymi w tym interes faktyczny i prawny planéw ww.
modernizacji, napraw i remontow,

wystepowanie i uzyskiwanie pozwolenia budowlanego lub
dokonywanie zgtoszenia modernizacji. napraw i remontow, w tym
przygotowywanie wszelkiej niezb¢dnej dokumentacji wymagane;
do dokonania wyzej wymienionych czynnosci.

nadzorowanie i kontrolowanie stanu i postepu prac zwigzanych z
ww. modernizacjami, naprawami i remontami,

prowadzenie dokumentacji oraz rozliczanie ww. modernizacji,
napraw i remontow,

uczestniczenie w odbiorach ww. modernizacji, napraw i
remontow,

uczestniczenie w kontrolach stanu technicznego komunalnych
zasob6éw mieszkaniowych i uzytkowych oraz podczas innych
kontroli ww. zasobow, prowadzonych przez uprawnione do tego
organy publiczne,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza lokali mieszkalnych
oraz lokali uzytkowych, za wyjatkiem organizowania i
przeprowadzania przetargdéw na sprzedaz ww. lokali,
prowadzenie spraw z zakresu wyceny ww. lokali,

prowadzenie rejestru sprzedanych lokali mieszkalnych i lokali
uzytkowych,

prowadzenie postepowan w sprawie bez przetargowej sprzedazy
lokali mieszkalnych z bonifikatg ich dotychczasowym najemcom,
coroczne monitorowanie obrotu ww. lokalami mieszkalnymi (w
tym dokumentowanie tych czynnosci), objetymi bonifikatg w
okresie 5 lat od dnia ich sprzedazy — pod katem wywigzania si¢




przez nabywcow ww. lokali z warunkow udzielonej bonifikaty,
oraz przeprowadzanie w tym zakresie kontroli (w tym
dokumentowanie tych czynnosci).

w przypadku stwierdzenia podczas wykonywania wyzej
wymienionych czynnosci naruszenia warunkéw udzielonej
bonifikaty, podejmowanie dziatan majacych na celu zwrot przez
nabywcoéw lokali mieszkalnych kwoty roéwnej udzielonej
bonifikacie po jej waloryzacji, 14)prowadzenie innych spraw z
zakresu gospodarki mieszkaniowej. zastrzezonych przepisami
prawa dla miasta za wyjatkiem spraw prowadzonych przez
zarzadce nieruchomosciami miejskimi na podstawie umowy o

zarzadzaniu nieruchomos$ciami;

4. Zwigzane z utrzymaniem porzadku. czystosci na terenie miasta wynikajace z ustawy o

utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz aktow wykonawczych do tej

ustawy, poprzez miedzy innymi:

1) nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie miasta.

2) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi na

terenie miasta. w celu weryfikacji mozliwosci technicznych i organizacyjnych

miasta w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym:

a)

b)

g

mozliwosci przetwarzania zmieszanych odpadéw komunalnych,
odpadow zielonych oraz pozostatosci z sortowania odpadow
komunalnych przeznaczonych do sktadowania,

potrzeb inwestycyjnych zwigzanych z gospodarowaniem
odpadami komunalnymi,

kosztéw poniesionych w zwigzku z odbieraniem, odzyskiem,
recyklingiem i unieszkodliwianiem odpadéw komunalnych,
liczby mieszkancow,

liczby wilascicieli nieruchomosci, ktérzy nie zawarli umowy. o
ktérej mowa w art. 6 ust. 1, ww. ustawy w imieniu ktérych gmina
powinna podjaé dziatania, o ktérych mowa w art. 6 ust. 6—12
WWw. ustawy,

ilosci odpadéw komunalnych wytwarzanych na terenie gminy,
ilosci zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw zielonych
oraz pozostaloSci z sortowania odpadéw komunalnych

przeznaczonych do sktadowania, odbieranych z terenu gminy,

.....

wymaganych przepisami prawa poziomdéw recyklingu, przygotowania do

ponownego uzycia i odzysku poszczegoélnych frakcji odpadéw komunalnych,



4)

3)

6)

7)

8)

9

podejmowanie dzialan i inicjatyw majacych na celu ograniczenie masy odpadow
komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do sktadowania, w
zakresie okreslonym przepisami prawa,

przygotowywanie projektow uchwat w sprawach dotyczacych gospodarki
odpadami komunalnymi,

nadzorowanie realizacji postanowien ww. uchwal; monitorowanie ich
aktualno$ci oraz zglaszanie i podejmowanie inicjatyw majacych na celu ich
aktualizacje,

wspoldziatanie przy przygotowywaniu oraz przeprowadzaniu przetargu na
odbieranie odpadéw komunalnych od wiladajacych nieruchomosciami lub
odbieranie i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wladajacych
nieruchomog$ciami z terenu miasta. w tym wspoldziatanie przy przygotowywaniu
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

przyjmowanie. analizowanie i sprawdzanie deklaracji o wysokosci optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, skladanych przez podmioty
zobowigzane, _

prowadzenie postgpowann w celu weryfikacji prawdziwosci danych
zamieszczonych w deklaracjach z danymi zgromadzonymi w zbiorach

prowadzonych przez urzad,

10)nadzorowanie i kontrolowanie podmiotéw odbierajacych odpady komunalne

(state i ciekle) od wiladajacych nieruchomosciami z terenu miasta w zakresie
realizacji powierzonych im przez miasto zadan (nie dotyczy podmiotow
wykonujacych ushugi sprzatania drog, ulic, placow i innych publicznych miejsc,

w tym zbierania i przekazywania do sktadowania odpadéw, ktore tam powstajg),

11 )prowadzenie ewidencji:

a) zbiornikéw bezodptywowych w celu kontroli czgstotliwosci ich
oprézniania oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,
b)  przydomowych oczyszczalni $ciekéw w celu kontroli czgstotliwosci
i sposobu pozbywania sie komunalnych osadow $ciekowych oraz w celu
opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjne;j,

c) uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wiadajacych nieruchomosciami w celu kontroli wykonywania przez nich i

przez przedsigbiorcéw obowiazkéw wynikajacych z ustawy;

12)udostepnianie na stronie internetowej urzgdu oraz w sposéb zwyczajowo przyjety

informacji o:
a) podmiotach odbierajacych odpady komunalne od wiadajgcych
nieruchomosciami z terenu gminy,
b) miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajace odpady

komunalne od wiadajgcych nieruchomosciami z terenu gminy




zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw zielonych oraz
pozostatosci z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych
do sktadowania,

) osiggnietych przez gmine oraz podmioty odbierajace odpady
komunalne od witadajacych nieruchomosciami, w danym roku
kalendarzowym wymaganych poziomach recyklingu,
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami
oraz ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych
biodegradacji przekazywanych do sktadowania.

d) punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych.

e) zbierajagcych  zuzyty sprzet elektryczny 1 elektroniczny
pochodzacy z gospodarstw domowych.

13) biezgce aktualizowanie ww. informacji na stronie internetowej urzedu oraz w
sposob zwyczajowo przyjety;

14)prowadzenie postepowan Ww sprawie opracowania projektu regulaminu
utrzymania czystosci i porzgdku na terenie gminy,

15)nadzorowanie realizacji postanowien ww. regulaminu: monitorowanie jego
aktualnosci oraz zglaszanie i podejmowanie inicjatyw majacych na celu jego
aktualizacje,

16)organizowanie kontroli os6b wiladajacych nieruchomosciami w zakresie
przestrzegania przez nich obowigzkéw utrzymania czystosci i porzadku, w
zakresie okreslonym ww. ustawg (art. 5 ust. 1-4 wyzej wymienionej ustawy) —
na podstawie odr¢bnego upowaznienia burmistrza,

17)w przypadku stwierdzenia, w trakcie dokonywania ww. czynnos$ci kontrolnych,
niewykonywania obowigzkéw, okreslonych w art. 5 ust. 1-4 ww. ustawy,
prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji nakazujgcej wykonanie
tego obowigzku,

18)podejmowanie dziatan, okreslonych w ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji, w przypadku stwierdzenia niewykonania przez wladajacego
nieruchomosciag ww. decyzji,

19)nadzorowanie realizacji umowy przez przedsiebiorc¢ — wybranego na
podstawie ustawy o zamodwieniach publicznych, odbierajacego odpady
komunalne od wtadajacych nieruchomosciami na terenie miasta,

20)prowadzenie postgpowan w sprawie zezwolenia na prowadzenie
dziatalno$ci polegajacej na:

a) oprdznianiu zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci

cieklych,

b) ochronie przed bezdomnymi zwierzetami.



c) prowadzeniu schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk i spalarni zwlok zwierzgcych i ich czesci,
21)prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnigtych zezwolen na ww. dzialalno$¢,
22)prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtadajacych nieruchomos$ciami,
23)prowadzenie postegpowan w sprawie dokonania wpisu przedsigbiorcy
zamierzajacego odbiera¢ odpady komunalne od wiadajacych nieruchomosciami
z terenu miasta do ww. rejestru dziatalnosci regulowanej,

24) powadzenie dokonania wykreslenia przedsiebiorcy odbierajacego odpady komunalne
od wladajgcych nieruchomosciami z terenu miasta z ww. rejestru dziatalnosci
regulowane;.

25)przekazywanie marszatkowi wojewodztwa wykazu podmiotéw wpisanych w danym
miesigcu do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiladajgcych nieruchomosciami oraz wykazu podmiotéw
wykreslonych z tego rejestru,

26)przyjmowanie i gromadzenie informacji przekazywanych przez podmiot zbierajgcy
odpady komunalne o niedopetnieniu przez wtadajacych nieruchomosciami obowigzku
w zakresie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

27)przyjmowanie i analizowanie sprawozdan sporzadzanych i przekazywanych przez
podmiot odbierajgcy odpady komunalne od wtadajacych nieruchomosciami,

28)przyjmowanie i analizowanie sprawozdan sporzadzanych i przekazywanych przez
podmiot prowadzacy dziatalno§¢ w  zakresie oprozniania  zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

29)podejmowanie dziatan majacych na celu zobowigzanie podmiotu odbierajgcego
odpady komunalne od wiadajacych nieruchomosciami, podmiotu prowadzacego
dzialalno§¢ w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych, prowadzgcego regionalng instalacj¢ do przetwarzania odpadéw
komunalnych lub innego posiadacza odpadéw, do okazania dokumentow
sporzadzanych na potrzeby ewidencji odpadéw oraz dokumentow potwierdzajacych
osiggniecie okreslonych pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia
i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadéow komunalnych
ulegajgcych biodegradacji przekazywanych do sktadowania,

30) w przypadku gdy ww. sprawozdania sa sporzadzone nierzetelnie, wzywanie ww.
podmiotow do ich uzupekienia lub poprawienia

31) sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi na terenie miasta,

32)przekazywanie ww. sprawozdania marszatkowi wojewodztwa i wojewddzkiemu

inspektorowi ochrony srodowiska,




33)prowadzenie postegpowan w sprawie nalozenia kary grzywny na przedsigbiorce
odbierajgcego odpady komunalne od wiadajacych nieruchomos$ciami. w przypadku
naruszania obowigzkéw natozonych na niego przepisami ww. ustawy,

34)prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi w szczeg6lnosci w zakresie selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych.

35)prowadzenie postepowan w sprawie okreslenia wysokosci oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, w razie nieztozenia — przez podmiot zobowigzany,
deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi albo
uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji,

36)sprawdzanie rzetelnos$ci, poprawnosci. zgodnosci ze stanem faktycznym oraz z umowsg
i przepisami prawa (sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym) fhktur
wystawianych przez podmiot odbierajacy odpady komunalne z terenu miasta;

5. Wynikajace z ustawy o odpadach oraz aktow wykonawczych do tej ustawy, poprzez migdzy
innymi:

) prowadzenie postepowan w sprawie nakazania posiadaczowi odpadéw usuniecia
odpadéw z miejsca nieprzeznaczonego do ich sktadowania lub magazynowania,

2) analizowanie i opiniowanie projektu wojewodzkiego planu gospodarowania odpadami
oraz projektu jego aktualizacji,

3) prowadzenie innych spraw z zakresu gospodarki odpadami, zastrzezonych przepisami

prawa dla miasta;

6. Wynikajagce z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych oraz ustawy o grobach i
cmentarzach wojennych oraz aktow wykonawczych do tych ustaw, poprzez:
1) prowadzenie postepowan w sprawie organizacji i funkcjonowania cmentarzy
komunalnych,
2) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem cmentarzy komunalnych oraz nad terenem
cmentarza uzytkowanym i zarzgdzanym przez podmiot zewng¢trzny, zlokalizowanym przy
ul. Sokotowskiej w Golubiu-Dobrzyniu,
3) sprawowanie opieki na grobami i mogitami wojennymi.
4) prowadzenie rejestru/ewidencji ww. grobow 1 mogit,
5) organizowanie i koordynowanie prac porzagdkowych i remontowych przy ww. grobach
i mogilach,
6) prowadzenie innych spraw z zakresu cmentarnictwa, zastrzezonych przepisami prawa
dla miasta;
7. Wynikajace z ustawy o ochronie zwierzat oraz aktow wykonawczych do tej ustawy. poprzez:
1) prowadzenie postgpowan w sprawie odebrania zwierzat ich wlascicielom lub

opiekunom i przekazania ich wtasciwym podmiotom,



1) prowadzenie wydania zezwolenia na hodowl¢ lub utrzymanie pséw rasy uznanej za
agresywng i prowadzenie w tym zakresie ewidencji pséw rasy uznanej za agresywna:

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnianiem opieki bezdomnym zwierzgtom:

3) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem projektu programu opieki nad
zwierzetami bezdomnymi oraz zapobieganiu bezdomnosci zwierzat.

4) organizowanie oraz koordynowanie realizacji zadan okreslonych w ww. programie,

5) prowadzenie innych spraw z zakresu ochrony zwierzat zastrzezonych przepisami
prawa dla miasta;

8. Ponadto do zadan Wydziatu Gospodarki komunalnej nalezy:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej systemu gospodarki odpadami

komunalnymi. poprzez miedzy innymi:

a) monitorowanie terminowosci i poprawno$ci wnoszonych oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi przez podmioty zobowigzane,

b) wystawianie i wysytanie upomnienn w przypadku niedoplaty lub braku wptaty
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w wymaganym terminie,

c) ksiegowanie wplat ww. optat w informatycznym programie finansowo-
ksiegowym,

d) wyjasnianie wplat, w tym w przypadku trudnosci z identyfikacjg wplacajacego lub
zakresem i tytutem dokonanej wplaty, dokonywanie innych uzgodnien i rozliczen
w zalezno$ci od potrzeb i sytuacji;

e) wykonywanie innych czynno$ci finansowo-ksiggowych, wymaganych prawem i
procedurami wewnetrznymi, dotyczacych optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

f) wspoldzialanie z wlasciwym dzialem przy egzekucji zaleglych oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi - w trybie przepisow ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji. oraz przekazywanie mu w tym
zakresie niezbednych wyjasnien, informacji i dokumentow,

g) prowadzenie rozliczen finansowo-ksiggowych z podmiotem odbierajagcym odpady
komunalne z terenu miasta, wybranym przez miasto w trybie przepisow ustawy o
zamOwieniach publicznych,

h) monitorowanie systemu zbierania odpadéw komunalnych z terenu miasta oraz jego
ciggte doskonalenie;

i) prowadzenie akcji. projektow i innych przedsigwzig¢ o charakterze
informacyjnym, promocyjnym oraz edukacyjnym w zakresie zbierania odpadow
komunalnych;

j) nadzorowanie realizacji innych uméw przez podmioty zewngtrzne $wiadczgce na
rzecz miasta ustugi w zakresie zadan prowadzonych przez dzial,

9. Prowadzenie spraw w zakresie zarzadu budynkiem urzedu m.in. poprzez:




1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

utrzymanie czystosci i bezpieczenstwa wewnatrz nieruchomosci oraz wokot niej
we wspoldziataniu w realizacji z Wydziatlem Gospodarczym;

terminowg kontrol¢ stanu technicznego budynku,

dbanie o czesci wspolne budynku (ciggi komunikacyjne. urzadzenia z ktérych
korzystajg uzytkownicy), we wspodldziataniu w realizacji z Wydzialem
Gospodarczym;

monitorowanie awarii wraz z ich usuwaniem, monitorowanie stanu technicznego
urzadzen i instalacji eksploatowanych w urzedzie oraz podejmowanie koniecznych
dzialan w celu usuniecia stwierdzonych usterek i awarii we wspoldziataniu w
realizacji usterek i napraw z Wydzialem Gospodarczym;

prowadzenie spraw zwigzanych z nalezytym zabezpieczeniem urz¢du przed
wilamaniami, kradziezami i nieuprawnionym dostepem,

dysponowanie kluczami i innymi zabezpieczeniami urzgdu oraz udostepnianie

kluczy wejsciowych do urzedu upowaznionym pracownikom,

prowadzenie rejestru 0séb upowaznionych do posiadania kluczy wejsciowych do
urzedu,
nadzorowanie organizowanie i koordynowanie czynnosci zwigzanych z

otwieraniem i zamykaniem urzedu przed rozpoczgciem pracy i po jej zakonczeniu,

dbanie o nalezyty stan czystosci i porzadku w urzedzie.

10) prowadzenie spraw zwigzanych z nalezytym zabezpieczeniem urzedu przed

pozarami i innymi sytuacjami kryzysowymi,

11) przestrzeganie ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz aktéow

wykonawczych do tej ustawy w zakresie spraw prowadzonych przez dziat,

12) przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych oraz aktow wykonawczych

do tej ustawy w zakresie spraw prowadzonych przez dziat,

13) przestrzeganie aktow prawnych rady i burmistrza w zakresie spraw prowadzonych

przez wydziat.

3) po § 28 dodaje si¢ § 28 a, ktéry otrzymuje brzmienie:

WYDZIAL GOSPODARCZY

Wydziat Gospodarczy realizuje zadania, do ktérych naleza:

1) prowadzenie spraw dotyczacych dostarczania energii elektrycznej oraz rozliczania

zuzycia energii elektrycznej przez o§wietlenie drogowe oraz inne urzadzenia i obiekty

pozostajace w bezposrednim zarzadzie Urzedu Miasta;



2) monitorowanie stanu technicznego drdég gminnych, mostéw, przepustéw i innej

3)

4)

5)

infrastruktury drogowej oraz podejmowanie dziatan majacych na celu usunigcie

stwierdzonych w tym zakresie nieprawidtowosci,

monitorowanie stanu technicznego infrastruktury os$wietleniowej miasta oraz

podejmowanie dzialan majgcych na celu usunigcie stwierdzonych w tym zakresie

nieprawidlowosci;

wynikajace z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz aktow wykonawczych

do tej ustawy prowadzenie spraw zwigzanych z umieszczaniem i utrzymywaniem w

nalezytym stanie tabliczek z nazwami ulic i innych oraz placéw na obszarze miasta,

wynikajace z ustawy o drogach publicznych oraz aktow wykonawczych do tej ustawy,

poprzez:

a)

b)

d)

prowadzenie postepowan w sprawie wydania zezwolen na zajgcie pasa
drogowego i zjazdy z drég dotyczace prowadzenia rob6t w pasie drogowym,
umieszczania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego, umieszczania w pasie drogowym obiektéw budowlanych
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam, zajecia pasa drogowego na prawach wylgcznosci w
celach innych niz ww. wymienionych przypadkach, oraz prowadzenie
ewidencji wydanych zezwolen na zajecie pasa drogowego,

naliczanie oplat pienieznych z tytulu wydania zezwolen na zajecie pasa
drogowego, monitorowanie i kontrolowanie uiszczania w terminie i w
wymaganej wysokosci naliczonych optat natomiast w przypadku ich braku.
podejmowanie  przewidzianych prawem czynnosci w celu ich
wyegzekwowania;

monitorowanie i kontrolowanie przestrzegania warunkéw wydanych zezwolen
na zajecie pasa drogowego, oraz w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci,
podejmowanie przewidzianych prawem czynnosci w celu usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci,

prowadzenie postepowan w sprawie wymierzenia kary pienigznej za zajgcie
pasa drogowego bez zezwolenia, z przekroczeniem terminu zajgcia
okreslonego w zezwoleniu, oraz o powierzchni wigkszej niz okreslona w
zezwoleniu,

prowadzenie postepowan w sprawie oddawania w najem. dzierzawe albo
uzyczenie gruntdw w pasie drogowym - w drodze umowy, na cele zwigzane z
potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego. a takze na
cele zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownikéw ruchu;

monitorowanie i kontrolowanie przestrzegania warunkOw umow najmu,

dzierzawy i uzyczenia a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci,




g)

h)

i),

k)

D

podejmowanie przewidzianych prawem czynnosci w celu usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci,

prowadzenie postgpowan w sprawie przygotowania projektu uchwaty
dotyczacej wysokosci stawek optat za zajecie pasa drogowego, monitorowanie
i nadzorowanie jej realizacji, zglaszanie propozycji jej aktualizacji i1
przygotowywanie projektow zmian w tym zakresie;

koordynowanie robot w pasie drogowym oraz dokonywanie protokolarnych
odbioréw pasa drogowego po zakonczeniu robot;

prowadzenie ewidencji dréog gminnych mostéw, przepustow, oraz
udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom,

sporzgdzanie informacji o drogach gminnych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad,

prowadzenie dokumentacji z przegladow i kontroli drég gminnych, mostow,
przepustéw i innej infrastruktury drogowe;,

organizowanie okresowych przegladéow i kontroli stanu technicznego drog
gminnych, mostéw, przepustéw i innej infrastruktury drogowej, oraz

zglaszanie w tym zakresie koniecznosci podjecia niezbednych dziatan,

m) organizowanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

n)

p)

Q

t)

prowadzenie wyrazenia opinii o wniosku na pozwolenie budowy drogi
publicznej planowanej do realizacji na terenie gminy przez wlasciwego
zarzadce drogi (wojewodzkiej lub powiatowej),

prowadzenie postepowan w sprawie wyrazenia zgody na przebudowe lub
remont obiektow budowlanych lub urzadzen niezwigzanych z gospodarka
drogowg lub obstugg ruchu, oraz uzgadnianie projektow budowlanych w tym
zaKkresie,

prowadzenie postgpowan w sprawie wyrazenia zgody na lokalizacje zjazdu lub
przebudowe zjazdu,

prowadzenie postepowan w sprawie wymierzenia kary pienieznej za
wybudowanie lub przebudowe zjazdu wbrew przepisom, oraz za uzytkowanie
zjazdu po terminie okreslonym w zezwoleniu zarzadcy drogi,

monitorowanie i1 kontrolowanie uiszczania w terminie 1 W Wwymaganej
wysokosci w/w. kar, oraz w przypadku ich braku, podejmowanie
przewidzianych prawem czynnosci w celu ich wyegzekwowania,
opracowywanie projektow planow finansowania budowy przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektow inzynierskich,
prowadzenie innych spraw z zakresu drég gminnych, zastrzezonych
przepisami prawa dla gminy, oddawanie w najem, dzierzawe albo uzyczenie

gruntow w pasie drogowym w drodze umowy. na cele zwigzane z potrzebami



zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a takze na cele
zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownik6w ruchu;

6) Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz aktow

wykonawczych do tej ustawy, poprzez:

a) prowadzenie postepowan w sprawie przygotowania projektu organizacji
ruchu na drogach miejskich oraz jego zmian, monitorowanie jego aktualnosci
oraz zglaszanie propozycji jego aktualizacji,
b) przedstawianie projektu organizacji ruchu na drogach miejskich do
zatwierdzenia przez zarzgdzajacego ruchem na drogach miejskich,
¢) podejmowanie dziatan techniczno-organizacyjnych w celu realizacji
zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich,
d) monitorowanie stanu technicznego oznakowania (pionowego, poziomego i
innych urzadzen i infrastruktury bezpieczenstwa ruchu), oraz podejmowanie
odpowiednich dziatan w przypadku stwierdzenia uszkodzenia, zniszczenia lub
kradziezy oznakowania,
e) koordynowanie i nadzorowanie prac prowadzonych przez pracownikow
urzedu lub podmioty zewnetrzne. zwigzanych z wprowadzaniem nowego
oznakowania lub usuwaniem uszkodzen, zniszczen badz skutkéw kradziezy
istniejacego oznakowania w szczeg6lnosci pod katem przestrzegania
zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich,
f) zapobieganie samowoli w zakresie oznakowania drég miejskich. oraz w
przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci podejmowanie przewidzianych
prawem czynnosci w celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci,
g) monitorowanie i analizowanie istniejacej organizacji ruchu na drogach
miejskich w zakresie bezpieczenstwa ruchu i jego efektywnosci oraz
postulowanie wprowadzenia niezbgdnych zmian w tym zakresie,
h) wspolpraca z zarzadzajacymi ruchem na drogach powiatowych i
wojewodzkich, przebiegajacych przez teren miasta, w zakresie poprawy
bezpieczenistwa ruchu na tych drogach i jej efektywnosci, oraz koordynowanie
w niezbednym zakresie rozwigzan organizacji ruchu na drogach miejskich z
organizacjg ruchu na drogach powiatowych i wojewodzkich,
i) wspolpraca z innymi podmiotami w zakresie organizacji ruchu i jego
bezpieczenstwa, w szczego6lnosci z Policja oraz innymi jednostkami,
j) konsultowanie, opiniowanie, uzgadnianie oraz wnioskowanie do
zarzadzajacych, o zmiane lub wprowadzenie nowego oznakowania
(poziomego, pionowego i innych urzadzen i infrastruktury bezpieczefistwa
ruchu ), uzupeienie zniszczonego lub skradzionego oznakowania oraz

naprawe lub wymiang uszkodzonego oznakowania,




k) wprowadzanie tymczasowego ograniczenia lub zakazu ruchu na drogach
miejskich w naglym przypadku awarii urzadzenia w pasie drogowym lub w
jego poblizu, w wyniku ktorej nastgpito zagrozenie bezpieczenstwa ruchu
drogowego lub mozliwo$¢ wystapienia szkdd materialnych,
1) opiniowanie, w zakresie okreslonym przepisami prawa, organizacji imprez
na drogach publicznych;
7) Organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie pracy wykonywanej przez
pracownikow zatrudnionych w ramach rob6t publicznych, interwencyjnych oraz prac
spotecznie uzytecznych, w tym ustalanie szczegétowych planéw wykonywania tych
prac;
8) Organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie prac remontowo-budowlanych
prowadzonych w budynkach miejskich lub w innych miejscach (obiektach) miejskich,
wykonywanych przez robotnikéw gospodarczych zatrudnionych w urzedzie miasta;
9) Organizowanie prac zwigzanych z obstuga techniczng imprez okolicznosciowych
organizowanych przez miasto, w porozumieniu z kierownikiem Wydzialu
Organizacyjnego;
10) Prowadzenia spraw dotyczacych targowisk miejskich w zakresie
eksploatacji: m.in. od$niezania, koszenia traw, dbanie o czystos¢;
11) Organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie pracy inkasentow

pracujacych na targowiskach miejskich,

12) Kontrolowania inkasentow w zakresie prawidtowosci poboru optaty
targowe;,
13) Przygotowanie do uzytku, konserwacja, przechowywanie iluminacji

$wietlnych zwigzanych z okresem §wigteczno-noworocznym oraz rozmieszczenie ich
na terenie miasta;
14) Nadzorowanie 1 kontrola posiadanego mienia (inwentaryzacja po
zakonczonym okresie zimowym),
15) Czynnosci zwigzane z utrzymaniem porzadku, czystosci i estetyki na terenie
miasta, poprzez:
a) sprzatanie ulic wraz z przyleglymi chodnikami, oprdéznianie koszy
ulicznych,
b) catoroczne utrzymanie terendw zieleni miejskiej, laséw komunalnych,
c) dbalo$¢ o tereny zielone, skwery, parki, miejskie kwietniki i drzewka
ozdobne, utrzymanie gazonéw oraz wazondéw kwiatowych;
d) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew.
krzewow oraz dbatos¢ o stan i porzadek na przystankach autobusowych
pozostajacych w zarzadzie miasta,
€) zabiegi utrzymania lub uporzadkowania zieleni na nieruchomosciach
stanowigcych wtasnos¢ lub wspotwiasnosé Gminy Miasto Golub-Dobrzyn,



f) usuwaniem obiektow (wywrotow, ztoméw) z laséw w oparciu o

uproszczony plan urzadzenia lasu,

g) realizacje inwestycji przez Gming Miasto Golub-Dobrzyn,
16) Wydzial podejmuje czynnos$ci w zakresie usuniecia drzew- krzewow,
ktérych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie przyrody nie jest wymagane
uzyskanie zezwolenia, wydanego przez wiasciwy organ, Wydzial Infrastruktury
podejmuje czynnosci w zakresie drzew, krzewéw na usunigcie. ktérych zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie przyrody jest wymagane uzyskanie zezwolenia.
wydanego przez wlasciwy organ,
17) Wykonanie zarzadzenia w zakresie wycinki lub usuniecia drzew, krzewow,
ztom6w lub wywrotéw z terenu miasta Golubia-Dobrzynia, kontrole i nadzoér nad tymi
pracami, przewiezienie drewna na wskazany plac sktadowania, odpowiada Wydziat
Gospodarczy z wyjatkiem wycinki lub usunigcia drzew, krzewdw, zlomdéw lub
wywrotéw, ktérych z uwagi na braki sprzetowe Wydziat Gospodarczy nie jest w stanie
zrealizowaé, wéwczas po wplynieciu wiasciwej informacji do Wydziat Infrastruktury,
zleca si¢ wycinke lub usunigcie podmiotowi zewnetrznemu, za co odpowiada Wydziat
Infrastruktury. Za wykonanie zarzadzenia w zakresie sprzedazy drewna

odpowiedzialny jest Wydzial Infrastruktury;

18) Likwidacje dzikich wysypisk we wspoldziataniu w realizacji z Wydziatem
Komunalnym,
19) Zimowe oczyszczanie miasta poprzez ods$niezanie i usuwanie S$niegu,

usuwanie gotoledzi, ustawienie skrzynek z mieszankg piasku z solg, oraz pozimowe

sprzgtanie drég gminnych oraz wewnetrznych,

20) Sprzatanie po imprezach organizowanych przez Burmistrza Miasta
Golubia-Dobrzynia,
21) Wydziat odpowiada za:

a) opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich
we wspotpracy z Wydziatem Infrastruktury,

b) podejmowanie dziatani techniczno-organizacyjnych w celu realizacji
zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich, w porozumieniu z
kierownikiem wydziatu infrastruktury,

¢) monitorowanie stanu technicznego oznakowania (pionowego, poziomego i
innych urzadzen i infrastruktury bezpieczenstwa ruchu), oraz podejmowanie
odpowiednich dziatah w przypadku stwierdzenia uszkodzenia, zniszczenia lub
kradziezy oznakowania,

d) koordynowanie i nadzorowanie prac prowadzonych przez pracownikow
urzedu lub podmioty zewnetrzne, zwigzanych z wprowadzaniem nowego

oznakowania lub usuwaniem uszkodzen, zniszczen badz skutkow kradziezy




istniejgcego oznakowania, w szczegOlnosci pod katem przestrzegania
zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich,
€) monitorowanie stanu technicznego drég gminnych. mostéw. przepustow i
innej infrastruktury drogowej. oraz podejmowanie dziatan majacych na celu
usuniecie stwierdzonych w tym zakresie nieprawidtowosci:,
f) zglaszanie propozycji realizacji koniecznych inwestycji infrastrukturalnych
i remontéw w zakresie migdzy innymi drogownictwa;

22) Ponadto do zadan Wydziatu Gospodarczego nalezy:
a) organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie pracy wykonywanej
przez pracownikow zatrudnionych w ramach rob6t publicznych,
interwencyjnych oraz prac spotecznie uzytecznych, w tym ustalanie
szczegOlowych planéw wykonywania tych prac,
b) organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie prac porzadkowych
prowadzonych na drogach, w parkach. lasach i terenach miejskich,
c) przestrzeganie ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy w zakresie spraw prowadzonych przez dziat:

2) przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych oraz aktéw wykonawczych

do tej ustawy w zakresie spraw prowadzonych przez wydziat,
3) przestrzeganie aktow prawnych rady i burmistrza w zakresie spraw prowadzonych

przez wydzial.

§2. Strukture organizacyjng Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia okresla Schemat
Organizacyjny stanowigcy zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Golubia-Dobrzynia w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem od 1 marca 2021 r

SURMISTRZ

Marijys, Pi -




Zalacznik do Zarzadzenia nr... 2021
Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia z
dnia 26 lutego 2021 r.
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