ZARZADZENIENR.. 93 ... 12019
BURMISTRZA MIASTA GOLUBIA-DOBRZYNIA

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z wygaszaniem Gimnazjum im.
Ignacego Dzialynskiego w Golubiu-Dobrzyniu

z dnia 05 sierpnia 2019 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506), w zwigzku z Uchwata Nr XXX V1/202/2017 Rady Miasta Golubia-
Dobrzynia z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szkét podstawowych i
gimnazjum do nowego ustroju szkolnego wprowadzonego ustawg - Prawo o$wiatowe na okres
od dnia 1 wrzesnia 2017 r. do dnia 31 sierpnia 2019 r. (Dz. Urz. Woj.kuj-pom. z 2017 r. poz.
1766)

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci zwigzanych z wygaszaniem Gimnazjum im. Ignacego
Dziatyfiskiego w Golubiu-Dobrzyniu zgodnie z zatagcznikiem do zarzgdzenia.

§2

1. Mienie wygaszonego Gimnazjum im. Ignacego Dziatyfiskiego w Golubiu-Dobrzyniu
pozostaje wilasnoscia Gminy Miasto Golub-Dobrzyfn. Podstawg przekazania mienia
bedzie przeprowadzona inwentaryzacja majatku jednostki. Srodki trwate i pozostate
srodki trwale, ktére pozostang na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, o ktorej
mowa w § 1, na jej stanie, podlegaja przekazaniu do Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia
z zastrzezeniem pkt 2.

2. Jezeli ze wzgledu na specyfike Srodkéw, o ktérych mowa w pkt 1, wilasciwsze
przeznaczenie mogg one znalezé w innej jednostce Gminy Miasto Golub-Dobrzyn,
wowczas podlegajg one przekazaniu bezposrednio do tej jednostki / tych jednostek.

3. Przekazanie mienia w tym przekazanie srodkéw, o ktérych mowa w pkt 1, nastgpi do

dnia 31 sierpnia 2019 r. na podstawie protokotu ich przekazania.
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4. Naleznosci i zobowiazania jednostki wskazanej w § 1, ktére nie zostaly uregulowane do
dnia 31 sierpnia 2019 r. przechodzg z dniem kolejnym, na podstawie uprzedniej pisemne;j
informacji tej jednostki, na rzecz Urz¢du Miasta Golubia-Dobrzynia.

5. Srodki pienigzne pozostajace na rachunkach bankowych jednostki o ktérej mowa w § 1,
najpozniej z dniem ich zamknigcia, podlegaja przekazaniu na rachunek budzetu Gminy

Miasta Golub-Dobrzyn.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gimnazjum im. Ignacego

Dziatynskiego w Golubiu-Dobrzyniu.

§3
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Miejskiego Zespotu

Obstugi Oswiaty w Golubiu-Dobrzyniu.

§ 4
1. Traci moc Zarzadzenie nr 92/2019 Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia w sprawie
przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z wygaszaniem Gimnazjum-Publicznego
im. I. Dzialynskiego w Golubiu-Dobrzyniu z dnia 05 sierpnia 2019 1.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



L.p.

Zatacznik do Zarzgdzenia Nr
4] 300

Burmistrza

Miasta Golubia-Dobrzynia z
dnia... sierpnia 2019 1.

Harmonogram czynnoSci zwigzanych z wygaszaniem Gimnazjum im.
Ignacego Dzialyfiskiego w Golubiu-Dobrzyniu

Zadania do realizacji

zakoficzenia  dzialalnosci

jednostki, zgodnie ze wskazanymi art.
26 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci:

1) inwentaryzacje aktywow

pieni¢znych (z wyjatkiem
zgromadzonych na
rachunkach bankowych),
papierdw  warto$ciowych
w postaci materialne;j,
rzeczowych  skladnikow
aktywow obrotowych,
$srodkéw trwalych oraz
nieruchomosci
zaliczonych do inwestycji,
z zastrzezeniem pkt 3, a
takze maszyn i urzadzen
wchodzacych w  sklad
srodkow  trwalych w
budowie — drogg spisu ich
iloSci z natury, wyceny
tych ilosci, poréwnania
warto$ci z danymi ksiag
rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych r6znic;

2) inwentaryzaci¢ aktywow

Wydanie zarzgdzenia Burmistrza Miasta
Golubia-Dobrzynia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji
skladnik6w majatku oraz powotanie
Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Przeprowadzenie inwentaryzacji majatku:

Uwagl/termlnm ~ odpowiedzialna

Do dnia 31
sierpnia 2019
r.

Osoba

_—

Dyrektor
Gimnazjum

Burmistrz Miasta -
wydanie Zarzadzenia




3)

finansowych
zgromadzonych na
rachunkach  bankowych
lub przechowywanych
przez inne jednostki, w
tym papierow
warto$ciowych w formie
zdematerializowanej,
nalezno$ci, w tym
udzielonych pozyczek, z
zastrzezeniem pkt 3, oraz
powierzonych
kontrahentom  wiasnych
skladnikéw aktywow -
droga otrzymania od
bankéw 1 uzyskania od
kontrahentéw potwierdzen
prawidlowosci
wykazanego w ksiegach
rachunkowych  jednostki
stanu tych aktywdw oraz
wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic;
inwentaryzacje  $rodkow
trwalych, do  ktdrych
dostgp  jest  znacznie
utrudniony, gruntéw oraz
praw zakwalifikowanych
do nieruchomosci,
naleznosci  spornych i
watpliwych, a w bankach
réwniez naleznosci
zagrozonych, naleznosci i
zobowigzan wobec 0sOb
nieprowadzacych  ksiag
rachunkowych, z tytutéw
publicznoprawnych, a
takze aktywow i pasywow
niewymienionych w pkt 1
i 2 oraz wymienionych w
pkt 1 1 2, jezeli
przeprowadzenie ich spisu
z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych

A0



poréwnania danych ksigg
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikéw.

Zadania do realizacji zgodnie z Ustawg
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (Dz.U. 2019 r. poz. 351)

Przygotowanie protokotéw zdawczo-
odbiorczych zinwentaryzowanego
majatku i pozostatych sktadnikow
niepodlegajacych inwentaryzacji oraz
przekazanie majatku na stan Urzedu
Miasta Golubia-Dobrzynia lub innej
Jednostki wskazanej przez Burmistrza
Miasta Golubia-Dobrzynia

Do dnia 31 Dyrektor
sierpnia 2019 | Gimnazjum;
.
Przedstawiciel
Urzedu Miasta;

Zamkniecie ksiag rachunkowych na
dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki
i  sporzadzenie na ten dzien
sprawozdania finansowego jednostki
zgodnie Rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesénia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladoéw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, z
uwzglednieniem zapiséw ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Wykonanie ksiggowan, ktére

wykonywane s na koniec roku
obrotowego (zamknigcie kont kosztow

Do dnia 31 Dyrek—tor
sierpnia 2019 | Gimnazjum
r. Gléwny Ksiegowy
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i przych;davj ustalenie wyniku
finansowego) dotyczace jednostki.

Ustalenie iuzgodnienie stanéw na
kontach ksiggi gtéwnej i kontach ksigg
pomocniczych (sporzadzenie
zestawienia obrotdw i sald), wykonanie
ewentualnych storn i korekt
dotyczacych jednostki.

Wydanie dyspozycji zamknigcia
rachunkéw bankowych jednostki i
przekazanie pozostajacych na nich
srodkow finansowych na rachunek
budzetu Gminy Miasta Golub-Dobrzyn
(w zakresie rachunkéw, o ktérych mowa
w art. 223 ust 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, uprzednio potwierdzonei
zmiana uchwalv organu stanowiacego
JST ~w  zakresie  tego  rodzaiu
rachunkdéw).

Zadania do realizacji zgodnie z Ustawag
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 351),
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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i Przekazanie kompletnej dokumentacji

| przebiegu nauczania wygaszonego

- Gimnazjum Kierownikowi Miejskiego

' Zespohu Obstugi O$wiaty w Golubiu-
Dobrzyniu.

Do dnia 31
sierpnia 2019
I,

Dyrektor
Gimnazjum;

Kierownik MZOO;

6.

Uregulowanie wszelkich spraw
pracowniczych, w tym wydanie
- $wiadectw pracy.

- Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS
1 US (w tym za miesigc sierpien) oraz
wystgpienie z wnioskiem do w/w
instytucji o uzyskanie zaswiadczen o
niezaleganiu z wyzej wymienionymi
zobowigzaniami wedlug stanu na dzien

Do dnia 31
sierpnia 2019
I,

Dyrektor
Gimnazjum;

i Uporzadkowanie 1 zarchiwizowanie
' dokumentacji wedlug obowigzujacych
| zasad 1 wymogow i przekazanie do
. Archiwum.

Do 31 sierpnia
2019r.

DyreEtor
Gimnazjum
Kierownik MZOO

7.

8.

' Rozwigzanie i rozliczenie wszelkich
- uméw, ktérych strong jest gimnazjum.

Uregulowanie wszystkich zobowigzan
- cywilnoprawnych, ktére cigza na
| gimnazjum.

- organy podatkowe
| wraz z wyrejestrowaniem
. pracownikéw  jako  podatnikow,
- wyrejestrowanie platnika i
pracownikéw z ewidencji ZUS,
| wyrejestrowanie Gimnazjéw z
' ewidencji podatkéw w podatku od
| nieruchomosci.

' Dokonanie wyirgéleﬁ Gimnazj_ur_n_ W 5531 sierpnia | Dyrektor
' rejestrach  publicznych prowadzonych
| przez organy statystyki publicznej,

sukcesywnie
nie pdzniej niz
do 31 sierpnia
2019r.

2019r.

Dyrektor
Gimnazjum

Gimnazjum




| Wprowadzenie do ksigg rachunkowych | Do 31 sierpnia
wszystkich zdarzen do dnia zakoficzenia = 2019r.

| dzialalnosci  jednostki  wiacznie |
. (zaksiggowanie wszystkich dowodéw |
. ksiegowych).

Dyrektor
Gimnazjum
Glowny Ksiegowy
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