Zarzadzenie nr.. ... /2019
Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia

z dnia 30 kwietnia 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U.z2018 1., poz. 994 z pézn. zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Golubia-Dobrzynia, stanowigcym
zalgcznik do zarzadzenia nr 44/2018 Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia z dnia 27
kwietnia 2018r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta Golubia-
Dobrzynia, wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1)

2)
3)
4)
3)
6)
7
8)

§ 24 ust 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
»0) Pelnomocnik Burmistrza ds. Realizacji Miejskiego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomani—
PA-podlega burmistrzowi miasta™;
w § 27 uchyla sie pkt 8;
w § 27 uchyla sie pkt 17;
w § 27 uchyla si¢ pkt 18;
w § 27 uchyla sie pkt 29 lit. b;
w § 27 uchyla sie pkt 31;
w § 27 uchyla si¢ pkt 32;
§ 28 otrzymuje brzmienie:
»$ 28
WYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ

Wydzial Gospodarki Komunalnej realizuje zadania:
1. Wynikajgce z ustawy o dodatkach mieszkaniowych oraz aktéw wykonawczych do tej

ustawy poprzez:
1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie przyznawania i
wyptlaty dodatkéw mieszkaniowych, w tym:

a) weryfikowanie i sprawdzanic poprawnosci ztozonego wniosku
oraz dokumentacji zalaczonej do wniosku o przyznanie dodatku
mieszkaniowego,
b) zlecanie przeprowadzenia wywiadu $rodowiskowego
upowaznionym do tego pracownikom urzedu u oséb wnioskujacych o
przyznanie dodatku mieszkaniowego,
c) naliczanie dodatku mieszkaniowego,



d) monitorowanie oplacania przez osoby otrzymujace dodatek
mieszkaniowych nalezno$ci za lokal mieszkalny; w przypadku
stwierdzenia zaleglosci w oplacie ww. naleznosci, wstrzymywanie
wyplaty dodatku mieszkaniowego oraz podejmowanie innych

przewidzianych w ww. ustawie dziatan,

e) wspolpraca w ww. zakresie z pobierajacymi naleznosci za lokale
mieszkalne,
f) monitorowanie pobierajacych naleznosci za lokale mieszkalne w

zakresie spelnienia przez nich obowigzku niezwlocznego zawiadamiania
urzgdu o wystagpieniu zaleglosci w oplacie - przez osoby otrzymujace
dodatek mieszkaniowy, naleznosci za lokal mieszkalny; w przypadku
niedopetnienia tego obowiazku podejmowanie przewidzianych w ww.
ustawie dziatan,
g) zlecanie wyplaty i zlecanie wstrzymania wyptaty dodatku
mieszkaniowego wydziatowi finansowemu urzedu,
h) informowanie wnioskodawcéw o zasadach, kryteriach i trybie
przyznawania 1 wyplaty dodatkéw mieszkaniowych,
1) przygotowywanie projektu uchwaly rady miasta w sprawach
dotyczgcych dodatkéw mieszkaniowych,
i) przeprowadzanie ~ wywiadéw  srodowiskowych u  o0séb
wnioskujgcych o przyznanie dodatku mieszkaniowego w miejscu ich
zamieszkania,
k) ustalanie faktycznego stanu majgtkowego ww. wnioskodawcow
podczas przeprowadzania wywiadu,
D zadanie od wnioskodawcy i innych czlonkéw gospodarstwa
domowego  zlozenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej,
oswiadczenia o stanie majgtkowym oraz pouczanie skladajacego
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
os$wiadczenia,

2) prowadzenie innych spraw z zakresu dodatkéw mieszkaniowych zastrzezonych

przepisami prawa dla miasta;
2. Wynikajgce z ustawy o zmianie ustawy — Prawo energetyczne oraz niektdérych innych
ustaw, oraz aktow wykonawczych do tej ustawy poprzez:
1) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie przyznawania i
wyplaty dodatkéw energetycznych, w tym:

a) weryfikowanie i sprawdzanie poprawnosci ztozonego wniosku
oraz dokumentacji zalaczonej do wniosku o przyznanie dodatku

energetycznego,
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b) szacowanie kwot niezb¢dnych do wyplacania dodatkow
energetycznych w poszczegoélnych kwartatach, wymaganych do wniosku
o dotacj¢ z budzetu pafstwa na ten cel,

c) naliczanie dodatku energetycznego,

d) informowanie wnioskodawcéw o zasadach, kryteriach i trybie
przyznawania i wyplaty dodatkéw energetycznych,

¢) zlecanie wyplaty i zlecanie wstrzymania wyplaty dodatku
energetycznego wydziatowi finansowemu urzedu,

2) prowadzenie innych spraw z zakresu dodatkéw energetycznych zastrzezonych
przepisami prawa dla miasta,

3) monitorowanie stanu technicznego urzadzen i instalacji eksploatowanych w
urzedzie
oraz podejmowanie koniecznych dziatah w celu usuniecia stwierdzonych
usterek 1 awarii.

3. Wynikajgce z ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o
zmianie kodeksu cywilnego; ustawy o wiasnosci lokali; ustawy o gospodarce
nieruchomosci oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw, poprzez:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z najmem, wynajmem, przydzialami i
zamiang lokali mieszkalnych, w tym Iokali socjalnych i pomieszczen
tymczasowych, z miejskiego zasobu mieszkaniowego,

2) prowadzenie dokumentacji w ww. zakresie, w tym rejestr wnioskow, liste 0s6b
oczekujacych na lokale mieszkalne oraz wykaz najemcow lokali z miejskiego
zasobu mieszkaniowego,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wysokosci stawek czynszu za 1
m?, aktualizacja wysokosci stawek czynszu dla lokali mieszkalnych i
uzytkowych, oraz przekazywanie w tym zakresie informacji do zarzadcy
nieruchomosciami  miejskimi, w  celu  dokonania przez  niego
aktualizacji/zmiany uméw z najemcami,

4) prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia a nastepnie przekazania do
ogloszenia
W wojew6dzkim dzienniku urzgdowym zestawienia danych dotyczacych
wysokosci czynszéw najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do publicznego
zasobu mieszkaniowego, polozonych na obszarze miasta lub jego czesci,

5) prowadzenie postgpowan w sprawie przygotowania projektu wieloletniego
programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem miasta, monitorowanie i
nadzorowanie jego realizacji oraz zglaszanie propozycii jego aktualizacji i
przygotowywanie projektow zmian w tym zakresie,

6) prowadzenie postepowat w sprawie przygotowania projektu  zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu miasta,



monitorowanie i nadzorowanie jego wykonania oraz zglaszanie propozycji
jego aktualizacji i przygotowania projektéw zmian w tym zakresie,

7) kontrolowanie i zatwierdzanie rozliczen finansowych =z zarzadcag
nieruchomosciami miejskimi oraz przekazywanie w tym zakresie informacji
do wydziatu finansowego,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem lokali uzytkowych,

9) organizowanie i przeprowadzanie przetargéw na wynajem lokali uzytkowych,

10)prowadzenie rejestru lokali mieszkalnych, w tym lokali socjalnych,
komunalnych, uzytkowych i pomieszczen tymczasowych,

11)prowadzenie postgpowan w sprawie wyptaty odszkodowat za 0soby wobec
ktorych zostaly wydane orzeczenia eksmisyjne z prawem do lokalu socjalnego,
a miasto nie jest w stanie zapewni¢ im lokali socjalnych; monitorowanie
sytuacji finansowej tych osob, oraz podejmowanie czynnosci majacych na celu
odzyskanie przez miasto wyptaconych kwot odszkodowan,

12) wspétdzialanie z zarzadea nieruchomosciami miejskimi oraz radcg prawnym
urzedu miasta przy sporzadzaniu i skiadaniu, odpowiednio w sadzie lub u
komornika, pozwéw, wnioskéw, w tym wnioskow o wszczgele postepowania
egzekucyjnego, i innych pism procesowych dotyczacych lokali mieszkalnych i
uzytkowych, w tym migdzy innymi w zakresie zaptaty czynszu lub eksmisji,
poprzez:

a) podpisywanie wezwan do zaplaty kierowanych do diuznikow
zalegajacych z naleznosciami na rzecz miasta z tytutu najmu lokali
mieszkalnych i uzytkowych, oraz podejmowanie innych dziatah
majgcych na celu przed sadowa windykacje ww. naleznosci,

b) monitorowanie i kontrolowanie sporzadzania przez zarzadce
nieruchomosci ww. pozw6w, wnioskéw i pism w wymaganym czasie,

c) obliczanie wysoko$ci optaty sadowej i innych oplat od ww.
pozwow i wnioskow i zlecanie ich realizacji do wydziatu finansowego,

d) przekazywanie ww. pozwdéw, wnioskéw i pism do podpisu
upowaznionym pracownikom urzedu,

e) przekazywanie ww. pozw6w, wnioskéw i pism odpowiednio do
sadu lub komornika,

1) monitorowanie dalszych czynnosci w ww. sprawach, w
szczegolnosci  dotyczacych wszczecia i prowadzenia postepowania
majgcego na celu egzekucje orzeczefi sadowych wydanych w ww.
sprawach,

13)prowadzenie spraw dotyczacych modernizacji, napraw i remontow w
komunalnych ~ budynkach  mieszkaniowych, w tym w lokalach
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mieszkaniowych, lokalach socjalnych, pomieszczeniach tymezasowych oraz
lokalach uzytkowych, poprzez:
a) zapewnianie przygotowywania wymaganych prawem projektéw
budowlanych (we wszystkich branzach oraz kosztorysow),
b) uzgadnianie, uzyskiwanie opinii oraz konsultowanie z
uprawnionymi organami publicznymi i innymi podmiotami majacymi w
tym interes faktyczny i prawny planéw ww. modernizacji, napraw i
remontow,
c) wystepowanie i uzyskiwanie pozwolenia budowlanego lub
dokonywanie zgloszenia modernizacji, napraw i remontéw, w tym
przygotowywanie wszelkiej niezbednej dokumentacji wymagane;

do dokonania wyzej wymienionych czynnosci,

d) nadzorowanie i kontrolowanie stanu i postepu prac zwigzanych
z ww. modernizacjami, naprawami i remontami,

e) prowadzenie dokumentacji oraz rozliczanie ww. modernizacji,
napraw i remontow,

f) uczestniczenie w odbiorach ww. modernizacji, napraw i
remontow,

2) uczestniczenie w kontrolach stanu technicznego komunalnych

zasobéw mieszkaniowych i uzytkowych oraz podczas innych kontroli
ww. zasobOw, prowadzonych przez uprawnione do tego organy
publiczne,

h) prowadzenie = spraw zwigzanych ze sprzedaza lokali
mieszkalnych oraz lokali uzytkowych, za wyjatkiem organizowania i

przeprowadzania przetargéw na sprzedaz ww. lokali,

i) prowadzenie spraw z zakresu wyceny ww. lokali,

1) prowadzenie rejestru sprzedanych lokali mieszkalnych i lokali
uzytkowych,

k) prowadzenie postepowan w sprawie bez przetargowej sprzedazy

lokali mieszkalnych z bonifikata ich dotychczasowym najemcom,

D coroczne monitorowanie obrotu ww. lokalami mieszkalnymi (w
tym dokumentowanie tych czynnosci), objetymi bonifikata w okresie 5
lat od dnia ich sprzedazy — pod katem wywiazania sie przez nabywcow
ww. lokali z warunkéw udzielonej bonifikaty, oraz przeprowadzanie w
tym zakresie kontroli (w tym dokumentowanie tych czynnosci),

m) w  przypadku stwierdzenia podczas wykonywania wyzej
wymienionych czynnosci naruszenia warunkoéw udzielonej bonifikaty,
podejmowanie dziatai majacych na celu zwrot przez nabyweéw lokali
mieszkalnych kwoty réwnej udzielonej bonifikacie po jej waloryzacii,



14)prowadzenie innych spraw z zakresu gospodarki mieszkaniowej, zastrzezonych
przepisami prawa dla miasta, za wyjatkiem spraw prowadzonych przez
zarzadcg nieruchomosciami miejskimi na podstawie umowy o zarzadzaniu
nieruchomosciami;

4. Zwigzane z utrzymaniem porzadku, czystosci na terenie miasta wynikajace z ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz aktow wykonawczych do tej
ustawy, poprzez miedzy innymi:

1) nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie miasta,

2) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi na
terenie miasta, w celu weryfikacji mozliwosci technicznych i organizacyjnych
miasta w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym:

a) mozliwo$ci przetwarzania zmieszanych odpadéw komunalnych,
odpadéw zielonych oraz pozostaloéci z sortowania odpadéw
komunalnych przeznaczonych do sktadowania,

b) potrzeb inwestycyjnych zwigzanych z gospodarowaniem
odpadami komunalnymi,

c) kosztéw poniesionych w zwigzku z odbieraniem, odzyskiem,
recyklingiem i unieszkodliwianiem odpadéw komunalnych,

d) liczby mieszkafcow,

e) liczby wlascicieli nieruchomosci, ktérzy nie zawarli umowy, o
ktorej mowa w art. 6 ust. 1, ww. ustawy w imieniu ktérych gmina

powinna podjaé dzialania, o ktérych mowa w art. 6 ust. 6-12 ww.

ustawy,
f) ilo$ci odpadéw komunalnych wytwarzanych na terenie gminy,
2) ilosci zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw zielonych

oraz pozostatosci z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych
do sktadowania, odbieranych z terenu gminy,
wymaganych przepisami prawa pozioméw recyklingu, przygotowania do
ponownego uzycia i odzysku poszczegélnych frakcji odpadéw komunalnych,
4) podejmowanie dziatan i inicjatyw majacych na celu ograniczenie masy
odpadéw komunalnych ulegajgcych biodegradacii przekazywanych do
sktadowania, w zakresie okreslonym przepisami prawa,
5) przygotowywanie projektéw uchwal w sprawach dotyczacych gospodarki
odpadami komunalnymi,
6) nadzorowanie realizacji postanowien ww. uchwal; monitorowanie ich
aktualnosci oraz zglaszanie i podejmowanie inicjatyw majacych na celu ich

aktualizacje,
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7) wspoldzialanie przy przygotowywaniu oraz przeprowadzaniu przetargu na
odbieranie odpadéw komunalnych od wiadajacych nieruchomosciami Ilub
odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wladajacych
nieruchomosciami z terenu miasta, w tym wspéldziatanie  przy
przygotowywaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

8) przyjmowanie, analizowanie i sprawdzanie deklaracji o wysokosci oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, skiadanych przez podmioty
zobowiazane,

9) prowadzenie postepowan w celu weryfikacji prawdziwosci danych
zamieszczonych w  deklaracjach z danymi zgromadzonymi w zbiorach
prowadzonych przez urzad,

10)nadzorowanie i kontrolowanie podmiotéw odbierajacych odpady komunalne
(state 1 ciekle) od wladajgcych nieruchomosciami z terenu miasta w zakresie
realizacji powierzonych im przez miasto zadan (nie dotyczy podmiotéw
wykonujacych ushugi sprzatania drog, ulic, placow i innych publicznych
miejsc, w tym zbierania i przekazywania do sktadowania odpaddéw, ktore tam
powstaja),

11)prowadzenie ewidencji:

a) zbiornik6éw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci ich
oprozniania oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,
b) przydomowych oczyszczalni  Sciekéw w  celu  kontroli
czgstotliwosci i sposobu pozbywania sie komunalnych osadow
Sciekowych oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej,
) uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wiadajacych nieruchomosciami w celu kontroli wykonywania przez nich
1 przez przedsigbiorcow obowiazkéw wynikajacych z ustawy;
12)udostgpnianic na stronic internetowej urzedu oraz w sposob ZWYCZajoWO
przyjety informacji o:
a) podmiotach odbierajacych odpady komunalne od wiladajgcych
nieruchomosciami z terenu gminy,
b) miejscach  zagospodarowania przez podmioty odbierajace
odpady komunalne od witadajacych nieruchomosciami z terenu gminy
zmieszanych odpadow komunalnych, odpadéw  zielonych
oraz pozostatosci z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych
do sktadowania,
c) osiggnigtych przez gmine oraz podmioty odbierajace odpady
komunalne od wladajacych nieruchomo$ciami, w danym roku
kalendarzowym wymaganych poziomach recyklingu, przygotowania do
ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy



odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do

skltadowania,
d) punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,
e) zbierajgcych  zuzyty sprzgt elektryczny i elektroniczny

pochodzacy z gospodarstw domowych,

13) biezgce aktualizowanie ww. informacji na stronie internetowej urzedu oraz w
sposob zwyczajowo przyjety;

14)prowadzenie postgpowan w sprawie opracowania projektu regulaminu
utrzymania czystosci i porzgdku na terenie gminy,

15)nadzorowanie realizacji postanowiei ww. regulaminu; monitorowanie jego
aktualnodci oraz zgtaszanie i podejmowanie inicjatyw majacych na celu jego
aktualizacje,

16) organizowanie kontroli oséb wiadajacych nieruchomosciami w zakresie
przestrzegania przez nich obowigzkéw utrzymania czystosci i porzadku, w
zakresie okreslonym ww. ustawg (art. 5 ust. 1-4 wyzej wymienionej ustawy) —
na podstawie odrebnego upowaznienia burmistrza,

17y w przypadku stwierdzenia, w trakcie dokonywania ww. czynnosci
kontrolnych, niewykonywania obowigzkéw, okreslonych w art. S ust. 1-4 ww.
ustawy, prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji nakazujacej
wykonanie tego obowigzku,

18)podejmowanie dziataf, okreslonych w ustawie o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, w przypadku stwierdzenia niewykonania przez wladajacego
nieruchomoscig ww. decyzji,

19)nadzorowanie realizacji umowy przez przedsiebiorce — wybranego na
podstawie ustawy o zamowieniach publicznych, odbierajacego odpady
komunalne od wtadajacych nieruchomosciami na terenie miasta,

20)prowadzenie posigpowan w sprawie wydania zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci polegajacej na:

a) opréznianiu  zbiornikow  bezodptywowych i  transportu
nieczystosci ciektych,

b) ochronie przed bezdomnymi zwierzetami,

c) prowadzeniu schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czesci,

21)prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolen na ww. dziatalnosé,

22)prowadzenie rejestru dziatalnodci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtadajgcych nieruchomosciami,

23)prowadzenie postgpowan w sprawie dokonania wpisu przedsiebiorcy
zamierzajgcego  odbiera¢é  odpady  komunalne od  wiadajacych
nieruchomosciami z terenu miasta do ww. rejestru dziatalnosci regulowane;,



24) powadzenie postgpowan w sprawie dokonania wykreslenia przedsiebiorcy
odbierajacego odpady komunalne od wtadajacych nieruchomosciami z terenu
miasta z ww. rejestru dziatalnosci regulowanej,

25)przekazywanie marszatkowi wojewddztwa wykazu podmiotéw wpisanych w
danym miesigcu do ww. rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiladajgcych nieruchomosciami oraz
wykazu podmiotow wykreslonych z tego rejestru,

26)przyjmowanic 1 gromadzenie informacji przekazywanych przez podmiot
zbierajgcy odpady komunalne o niedopelnieniu przez wladajacych
nieruchomosciami obowigzku w zakresie selektywnego zbierania odpadéw
komunalnych,

27)przyjmowanie i analizowanie sprawozdan sporzadzanych i przekazywanych
przez podmiot odbierajgcy odpady komunalne od wiladajacych
nieruchomosciami,

28)przyjmowanie i analizowanie sprawozdan sporzadzanych i przekazywanych
przez podmiot prowadzacy dziatalno$§é w zakresie oprdzniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych,

29)podejmowanie  dzialafi majacych na celu zobowigzanie podmiotu
odbierajacego odpady komunalne od wiladajacych nieruchomosciami,
podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w zakresie oprozniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosei cieklych, prowadzgcego regionalna
instalacj¢ do przetwarzania odpadéw komunalnych lub innego posiadacza
odpadow,
do okazania dokumentéw sporzadzanych na potrzeby ewidencji odpadéw oraz
dokumentéw potwierdzajacych osiagniecie okreslonych poziomdw recyklingu,
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz
ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajgcych biodegradacii
przekazywanych do sktadowania,

30) w przypadku gdy ww. sprawozdania sg sporzadzone nierzetelnie, wzywanie
ww. podmiotéw do ich uzupetnienia lub poprawienia,

31) sporzadzanie rocznego sprawozdania =z realizacji zadan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi na terenie miasta,

32)przekazywanie ~ ww.  sprawozdania  marszalkowi  wojewoddztwa i
wojewodzkiemu inspektorowi ochrony Srodowiska,

33)prowadzenie postgpowan w sprawic natozenia kary grzywny na przedsigbiorce
odbierajacego odpady komunalne od wiadajgcych nieruchomosciami, w

przypadku naruszania obowigzkéw nalozonych na niego przepisami ww.

ustawy,



34)prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegblnosci w zakresie
selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

35)prowadzenie postgpowan w sprawie okreslenia wysokoéci optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, w razie nieztozenia — przez podmiot
zobowigzany, deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi albo uzasadnionych watpliwosci co do danych zawartych w
deklaracji,

36)sprawdzanie rzetelnosci, poprawnosci, zgodnosci ze stanem faktycznym oraz z
umowg 1 przepisami prawa (sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym)
faktur wystawianych przez podmiot odbierajacy odpady komunalne z terenu
miasta;

5. Wynikajace z ustawy o odpadach oraz aktéow wykonawczych do tej ustawy, poprzez
miedzy innymi:

1) prowadzenie postgpowan w sprawie nakazania posiadaczowi odpadéw
usunigcia odpadéw z miejsca nieprzeznaczonego do ich skladowania lub
magazynowania,

2) analizowanie i opiniowanie projektu wojewddzkiego planu gospodarowania
odpadami oraz projektu jego aktualizacji,

3) prowadzenie innych spraw z zakresu gospodarki odpadami, zastrzezonych
przepisami prawa dla miasta;

6. Wynikajace z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz ustawy o grobach i
cmentarzach wojennych oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw, poprzez:

1) prowadzenie postgpowan w sprawie organizacji i funkcjonowania cmentarzy
komunalnych,

2) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem cmentarzy komunalnych oraz nad
terenem cmentarza uzytkowanym i zarzadzanym przez podmiot zewnetrzny,
zlokalizowanym przy ul. Sokotowskiej w Golubiu-Dobrzyniu,

3) sprawowanie opieki na grobami i mogitami wojennymi,

4) prowadzenie rejestru/ewidencji ww. grobow i mogil,

5) organizowanie i koordynowanie prac porzadkowych i remontowych przy ww.
grobach i mogitach,

6) prowadzenie innych spraw z zakresu cmentarnictwa, zastrzezonych przepisami
prawa dla miasta;

7. Wynikajace z ustawy o ochronie zwierzat oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,
poprzez:

1) prowadzenie postgpowan w sprawie odebrania zwierzat ich wlascicielom lub

opiekunom i przekazania ich wlasciwym podmiotom,
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2) prowadzenic postgpowan w sprawie wydania zezwolenia na hodowle lub
utrzymanie pséw rasy uznanej za agresywng i prowadzenie w tym zakresie
ewidencji psOw rasy uznanej za agresywna;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnianiem opieki bezdomnym
zwierzgtom;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem projektu programu opieki nad
zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobieganiu bezdomnosci zwierzat,

5) organizowanie oraz koordynowanie realizacji zadan okreslonych w ww.
programie,

6) prowadzenie innych spraw z zakresu ochrony zwierzgt zastrzezonych
przepisami prawa dla miasta;

8. Ponadto do zadan Wydzialu gospodarki komunalnej nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych dostarczania energii elektrycznej oraz
rozliczania zuzycia energii elektrycznej przez o$wietlenie drogowe oraz inne
urzgdzenia i obiekty pozostajace w bezposrednim zarzadzie Urzedu Miasta,

2) monitorowanie stanu technicznego drdg gminnych, mostéw, przepustow i innej
infrastruktury drogowej oraz podejmowanie dzialan majacych na celu
usuniecie stwierdzonych w tym zakresie nieprawidtowosci,

3) monitorowanie stanu technicznego infrastruktury o$wietleniowej miasta oraz
podejmowanie dziatan majacych na celu usuniecie stwierdzonych w tym
zakresie nieprawidtowosci,

9. Ponadto do zadan Wydziatu gospodarki komunalnej nalezy:

1) wynikajace z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy prowadzenie spraw zwigzanych z
umieszczaniem i utrzymywaniem w nalezytym stanie tabliczek z nazwami ulic
i innych oraz placéw na obszarze miasta,

10. Ponadto do zadan Wydziatu gospodarki komunalnej nalezy:

1) wynikajace z ustawy o drogach publicznych oraz aktéw wykonawczych do tej
ustawy, poprzez:

2) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania zezwolen na zajecie pasa
drogowego i zjazdy z drog dotyczace prowadzenia robét w pasie drogowym,
umieszczania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego, umieszczania w pasie drogowym obiektow budowlanych
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam, zajecia pasa drogowego na prawach wylacznosei w
celach innych niz ww. wymienionych przypadkach, oraz prowadzenie

ewidencji wydanych zezwolen na zajecie pasa drogowego,



3) naliczanie oplat pienigznych z tytulu wydania zezwolef na zajecie pasa
drogowego, monitorowanic i kontrolowanie uiszczania w terminie i w
wymaganej wysokosci naliczonych optat natomiast w przypadku ich braku,
podejmowanie  przewidzianych prawem czymnosci w  celu ich
wyegzekwowania,

4) monitorowanie i kontrolowanie przestrzegania warunkéw wydanych zezwolef
na zajecie pasa drogowego, oraz w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci,
podejmowanie przewidzianych prawem czynnosci w celu usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosci,

5) prowadzenie postgpowan w sprawie wymierzenia kary pienieznej za zajgcic
pasa drogowego bez zezwolenia, z przekroczeniem terminu zajecia
okreslonego w zezwoleniu, oraz o powierzchni wigkszej niz okreslona w
zezwoleniu,

6) prowadzenie postgpowan w sprawic oddawania w najem, dzierzawe albo
uzyczenie gruntdw w pasie drogowym - w drodze umowy, na cele zwiazane z
potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a takze na
cele zwiazane z potrzebami obstugi uzytkownikéw ruchu;

7) monitorowanie i kontrolowanie przestrzegania warunkéw umoéw najmu,
dzierzawy i uzyczenia a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci,
podejmowanie przewidzianych prawem czynnosci w celu usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosci,

8) prowadzenie postgpowani w sprawie przygotowania projektu uchwaty
dotyczacej wysokosci stawek oplat za zajecie pasa drogowego, monitorowanie
1 nadzorowanie jej realizacji, zglaszanie propozycji jej aktualizacji i
przygotowywanie projektow zmian w tym zakresie;

9) koordynowanie robét w pasie drogowym oraz dokonywanie protokolarnych
odbioréw pasa drogowego po zakonczeniu robot;

10)prowadzenie ewidencji drég gminnych, mostéw, przepustéw, oraz
udost¢pnianie ich na zadanie uprawnionym organom,

11)sporzadzanie informacji o drogach gminnych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad,

12) prowadzenie dokumentacji z przegladéw i kontroli drég gminnych, mostow,
przepustow 1 innej infrastruktury drogowe;j,

13)organizowanie okresowych przegladéw i kontroli stanu technicznego drég
gminnych, mostow, przepustéw 1 innej infrastruktury drogowej, oraz
zghaszanie w tym zakresie koniecznosci podjecia niezbednych dziatan,

14)organizowanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,
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15)prowadzenie postepowan w sprawie wyrazenia opinii 0 wniosku na pozwolenie
budowy drogi publicznej, planowanej do realizacji na terenie gminy, przez
wlasciwego zarzadce drogi (wojewodzkiej lub powiatowej),

16)prowadzenie postepowan w sprawie wyrazenia zgody na przebudowe lub
remont obiektéw budowlanych lub urzadzen niezwigzanych z gospodarka
drogowg lub obstugg ruchu, oraz uzgadnianie projektéw budowlanych w tym
zakresie,

17)prowadzenie postgpowan w sprawie wyrazenia zgody na lokalizacje zjazdu lub
przebudowe zjazdu,

18)prowadzenie postgpowan w sprawie wymierzenia kary pienieznej za
wybudowanie lub przebudowe zjazdu wbrew przepisom, oraz za uzytkowanie
zjazdu po terminie okreslonym w zezwoleniu zarzgdcy drogi,

19)monitorowanie i kontrolowanie uiszczania w terminie i w wymaganej
wysokosci w/w. kar, oraz w przypadku ich braku, podejmowanie
przewidzianych prawem czynnos$ci w celu ich wyegzekwowania,

20)opracowywanie projektow plandéw finansowania budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektow inzynierskich,

21)prowadzenie innych spraw z zakresu drog gminnych, zastrzezonych przepisami
prawa dla gminy, oddawaniec w najem, dzierzawe albo uzyczenic gruntéw w
pasie drogowym - w drodze umowy, na cele zwigzane z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a takze na cele
zwigzane z potrzebami obstugi uzytkownikow ruchu;

11. Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz aktow

wykonawczych do tej ustawy, poprzez:

1) prowadzenie postgpowan w sprawie przygotowania projektu organizacji ruchu
na drogach miejskich oraz jego zmian, monitorowanie jego aktualnoéci oraz
zglaszanie propozycji jego aktualizacji,

2) przedstawianie projektu organizacji ruchu na drogach miejskich do
zatwierdzenia przez zarzadzajacego ruchem na drogach miejskich,

3) podejmowanie dzialan techniczno-organizacyjnych w celu realizacji
zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich,

4) monitorowanie stanu technicznego oznakowania (pionowego, poziomego i
innych urzadzen i infrastruktury bezpieczefistwa ruchu), oraz podejmowanie
odpowiednich dziatan w przypadku stwierdzenia uszkodzenia, zniszczenia lub
kradziezy oznakowania,

5) koordynowanie i nadzorowanie prac prowadzonych przez pracownikéw urzedu
lub podmioty zewnetrzne, zwigzanych 2z wprowadzaniem nowego
oznakowania lub usuwaniem uszkodzen, zniszczen badz skutkéw kradziezy



istniejgcego  oznakowania, w szczegdlnosci pod katem przestrzegania
zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich,

6) zapobieganie samowoli w zakresie oznakowania drég miejskich, oraz w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podejmowanie przewidzianych
prawem czynnosci w celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci,

7) monitorowanie i analizowanic istniejgcej organizacji ruchu na drogach
miejskich w  zakresie bezpieczefistwa ruchu i jego efektywnosci oraz
postulowanie wprowadzenia niezb¢dnych zmian w tym zakresie,

8) wspllpraca z zarzadzajgcymi ruchem na drogach powiatowych i
wojewddzkich, przebiegajacych przez teren miasta, w zakresie poprawy
bezpieczenstwa ruchu na tych drogach i jej efektywnosci, oraz koordynowanie
w niezbednym zakresie rozwigzan organizacji ruchu na drogach miejskich
z organizacjg ruchu na drogach powiatowych i wojewédzkich,

9) wspolpraca z innymi podmiotami w zakresie organizacji ruchu i jego
bezpieczenstwa,

w szezegolnosci z Policjg oraz innymi jednostkami,

10)konsultowanie,  opiniowanie, uzgadnianie oraz  wnioskowanie do
zarzadzajacych, o zmiang lub wprowadzenie nowego oznakowanie
(poziomego, pionowego i innych urzadzen i infrastruktury bezpieczenstwa
ruchu ), uzupelnienie zniszczonego lub skradzionego oznakowania oraz
naprawg lub wymiane uszkodzonego oznakowania,

11)wprowadzanie tymczasowego ograniczenia lub zakazu ruchu na drogach
miejskich w nagtym przypadku awarii urzadzenia w pasie drogowym lub w
Jego poblizu, w wyniku ktérej nastgpilo zagrozenie bezpieczenstwa ruchu
drogowego lub mozliwos¢ wystapienia szk6d materialnych,

12)opiniowanie, w zakresie okreslonym przepisami prawa, organizacji imprez na

drogach publicznych;

12. Ponadto do zadan Wydziatu Gospodarki komunalnej nalezy:
1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej systemu gospodarki odpadami
komunalnymi, poprzez miedzy innymi:

a) monitorowanie terminowosci 1 poprawnosci wnoszonych optlat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez podmioty
zobowigzane,
b) wystawianie i wysylanie upomniefi w przypadku niedoplaty lub
braku wplaty oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
wymaganym terminie,
c) ksiggowanie wplat ww. optat w informatycznym programie

finansowo-ksiegowym,



d) wyjasnianie wptat, w tym, w przypadku trudnoéci z
identyfikacjg wplacajacego lub zakresem i tytutem dokonanej wplaty,

e) dokonywanie innych uzgodnief i rozliczen w zaleznosci od
potrzeb i sytuacji,

1) wykonywanie innych czynnosci  finansowo-ksiegowych,
wymaganych prawem i procedurami wewngtrznymi, dotyczacych optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

2) wspoldzialanie z wlasciwym dzialem przy egzekucji zaleglych
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi - w trybie przepiséw
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, oraz
przekazywanie mu w tym zakresie niezbgdnych wyjasnien, informaciji i

dokumentow,
h) prowadzenie rozliczen finansowo-ksiegowych z podmiotem
odbierajagcym odpady komunalne

z terenu miasta, wybranym przez miasto w trybie przepiséw ustawy o
zamdwieniach publicznych;

1) monitorowanie systemu zbierania odpadow komunalnych z
terenu miasta oraz jego ciggte doskonalenie;

1 prowadzenie akcji, projektow 1 innych przedsiewzieé o
charakterze informacyjnym, promocyjnym oraz edukacyjnym w zakresie
zbierania odpadéw komunalnych;

k) nadzorowanie realizacji innych uméw przez podmioty
zewngtrzne S$wiadczace na rzecz miasta ustugi w zakresie zadan

prowadzonych przez dziat,

13. Prowadzenie spraw w zakresie zarzadu budynkiem urzedu m.in. poprzez:

1) utrzymanie czystosci i bezpicczenstwa wewnatrz nieruchomosci oraz wokét

2) terminowa kontrole stanu technicznego budynku,
3) dbanie o czesci wspolne budynku (ciggi komunikacyjne, urzadzenia z ktérych

korzystajg uzytkownicy),

4) monitorowanie awarii wraz z ich usuwaniem, monitorowanie stanu

5)

technicznego urzadzen 1 instalacji eksploatowanych w urzedzie oraz
podejmowanie koniecznych dziatan w celu usuniecia stwierdzonych usterek i
awaril;

prowadzenie spraw zwigzanych z nalezytym zabezpieczeniem urzedu przed

wilamaniami, kradziezami i nieuprawnionym dostepem,

6) dysponowanie kluczami i innymi zabezpieczeniami urz¢du oraz udostepnianie

kluczy wejSciowych do urzedu upowaznionym pracownikom,
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7) prowadzenie rejestru os6b upowaznionych do posiadania kluczy wejsciowych
do urzedu,

8) nadzorowanie, organizowanie i koordynowanie czynno$ci zwigzanych z
otwieraniem i zamykaniem urzedu przed rozpoczeciem pracy i po jej
zakonczeniu,

9) dbanie o nalezyty stan czystosci i porzadku w urzedzie,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z nalezytym zabezpieczeniem urzedu przed
pozarami i innymi sytuacjami kryzysowymi,

14. Organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie pracy wykonywanej przez
pracownikow zatrudnionych w ramach robo6t publicznych, interwencyjnych oraz
prac spolecznie uzytecznych, w tym ustalanie szczegélowych planow
wykonywania tych prac;

15. Organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie prac remontowo-budowlanych
prowadzonych w budynkach miejskich lub w innych miejscach (obiektach)
miejskich, wykonywanych przez robotnikéw gospodarczych zatrudnionych w
urzedzie miasta;

16. Organizowanie prac zwigzanych z obstuga techniczng imprez okolicznosciowych
organizowanych przez miasto, w porozumieniu z kierownikiem wydziah
utrzymania drog i czystosci;

17. Prowadzenia spraw dotyczacych targowisk miejskich;

18. Organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie pracy inkasentéw pracujacych
na targowiskach miejskich;

19. Kontrolowania inkasentéw w zakresie prawidlowosci poboru oplaty targowej;

20. Przygotowanie do uzytku, konserwacja, przechowywanie iluminacji $wietlnych
zwigzanych z okresem $wigteczno-noworocznym oraz rozmieszczenie ich na
terenie miasta;

2]1. Nadzorowanie i kontrola posiadanego mienia (inwentaryzacja po zakonczonym
okresie zimowym),

22. Czynnosci zwigzane z utrzymaniem porzadku, czystosei i estetyki na terenie miasta,
poprzez:

1) sprzatanie ulic wraz z przylegtymi chodnikami, opréznianie koszy ulicznych,

2) caloroczne utrzymanie terenéw zieleni miejskiej, laséw komunalnych,

3) dbalos¢ o tereny zielone, skwery, parki, miejskie kwietniki i drzewka ozdobne,
utrzymanie gazondéw oraz wazonow kwiatowych,

4) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew, krzewow
oraz dbato$¢ o stan i porzadek na przystankach autobusowych pozostajacych w
zarzadzie miasta,

5) zabiegi utrzymania lub uporzadkowania =zieleni na nieruchomosciach

stanowigcych wiasno$¢ lub wspotwiasnosé Gminy Miasto Golub-Dobrzyn,



6) usuwaniem obiektéw (wywrotéw, ztoméw) z lasdéw w oparciu o uproszczony
plan urzadzenia lasu,

7) realizacje inwestycji przez Gming Miasto Golub-Dobrzyn,

23. Wydzial podejmuje czynnosci w zakresie usuniecia drzew, krzewdw, ktérych zgodnie
z przepisami ustawy o ochronie przyrody nie jest wymagane uzyskanie
zezwolenia, wydanego przez wlasciwy organ, Wydziat Infrastruktury podejmuje
czynnosci w zakresie drzew, krzewow na usunigcie, ktorych zgodnie z przepisami
ustawy o ochronie przyrody jest wymagane uzyskanie zezwolenia, wydanego
przez wlasciwy organ,

24. Wykonanie zarzadzenia w zakresie wycinki lub usuniecia drzew, krzewow, zlomow
lub wywrotow z terenu miasta Golubia-Dobrzynia, kontrole i nadzér nad tymi
pracami, przewiezienie drewna na wskazany plac skladowania, odpowiada
Wydzial Gospodarki Komunalnej z wyjatkiem wycinki lub usuniecia drzew,
krzewow, ztoméw lub wywrotéw, ktorych z uwagi na braki sprzetowe Wydziat
Gospodarki Komunalnej nie jest w stanie zrealizowaé, wéwczas po wplynieciu
wlasciwej informacji do Wydzial Infrastruktury, zleca sie wycinke lub usuniecie
podmiotowi zewngtrznemu, za co odpowiada Wydzial Infrastruktury. Za
wykonanie zarzgdzenia w zakresie sprzedazy drewna odpowiedzialny jest Wydziat
Infrastruktury.

25. Likwidacje¢ dzikich wysypisk,

26. Zimowe oczyszczanie miasta poprzez odsniezanie i usuwanie $niegu, usuwanie
gololedzi, ustawienie skrzynek z mieszankg piasku z sola,

27.Sprzatanie po imprezach organizowanych przez Burmistrza Miasta Golubia-
Dobrzynia,

28. Wydzial odpowiada za:

1) opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

2) podejmowanie dziatan techniczno-organizacyjnych w celu realizacji
zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich, w porozumieniu z
kierownikiem wydziatu infrastruktury,

3) monitorowanie stanu technicznego oznakowania (pionowego, poziomego i
innych urzadzen i infrastruktury bezpieczeristwa ruchu), oraz podejmowanie
odpowiednich dziatan w przypadku stwierdzenia uszkodzenia, zniszczenia lub
kradziezy oznakowania,

4) koordynowanie i nadzorowanie prac prowadzonych przez pracownikéw urzedu
lub podmioty zewnetrzne, zwiazanych =z wprowadzaniem nowego
oznakowania lub usuwaniem uszkodzen, zniszczen badz skutkéw kradziezy
istniejgcego oznakowania, w szczegdlnosci pod katem przestrzegania

zatwierdzonej organizacji ruchu na drogach miejskich,



5) monitorowanie stanu technicznego drég gminnych, mostéw, przepustow i
innej infrastruktury drogowej, oraz podejmowanie dziatan majacych na celu
usunigcie stwierdzonych w tym zakresie nieprawidtowosci;

6) zglaszanie propozycji realizacji koniecznych inwestycji infrastrukturalnych i
remontow
w zakresie, miedzy innymi, drogownictwa;

29. Ponadto do zadan Wydziatu gospodarki komunalnej nalezy:

1) organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie pracy wykonywanej przez
pracownikow zatrudnionych w ramach robét publicznych, interwencyjnych
oraz prac spolecznie uzytecznych, w tym ustalanie szczegélowych planéw
wykonywania tych prac;

2) organizowanie, nadzorowanie oraz kontrolowanie prac porzadkowych
prowadzonych na drogach, w parkach, lasach i terenach miejskich,

3) preestrzeganie ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy w zakresie spraw prowadzonych przez dziat;

4) przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych oraz aktéw
wykonawczych do tej ustawy w zakresie spraw prowadzonych przez dziat;

5) przestrzeganie  aktéw prawnych rady i burmistrza w zakresie spraw

prowadzonych przez wydzial.

§2. Strukturg¢ organizacyjna Urzgdu Miasta Golubia-Dobrzynia okresla Schemat
Organizacyjny stanowigcy zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Golubia-Dobrzynia w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia an:?ZOlQ
Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia z dnia
30 kwietnia 2019 r.
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