Zarzadzenie Nr 43/2019
Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia

z dnia 29 marca 2019 r.

W sprawie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla projektu pn. ,,Przebudowa i
rozbudowa placu zabaw na terenie O$rodka Sportu i Rekreacji w Golubiu-Dobrzyniu”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U z 2019 poz. 351)
oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz' planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2017 poz. 1911), zarzadzam, co nastepuje

§1
Wprowadzam obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej operacji zwigzanych
z realizacja projektu pn. ,,Przebudowa i rozbudowa placu zabaw na terenie Osrodka Sportu i Rekreacji w
Golubiu-Dobrzyniu”, realizowanego w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

§2

Zasady prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej stanowi zakgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 43/2019
Burmistrza Miasta Golubia-Dobrzynia
z dnia 29 marca 2019 r.

Zasady prowadzenia wyodr¢bnionej ewidencji ksiggowej dla projektu
pn. ,Przebudowa i rozbudowa placu zabaw na terenie Osrodka Sportu i Rekreacji w Golubiu-
Dobrzyniu”

I.  Postanowienia ogélne

Gmina Miasto Golub-Dobrzy1 realizuje, w ramach Programu Rozwoju Obszaré6w Wigjskich na lata 2014-
2020, projekt pn. ,,Przebudowa i rozbudowa placu zabaw na terenie Qsrodka Sportu i Rekreacji w Golubiu-
Dobrzyniu”, w ramach umowy o dofinansowanie nr 00432-6935-UM0210955/18 zawarte] w dniu

19.11.2018 r.
II.  Dokumenty finansowe — dowody ksiegowe

Dokumentacja ksiggowa projektu potwierdza poniesione wydatki, stanowi podstawe platnoéci oraz jest
giéwnym elementem poddawanym kontroli. Kazda operacja i kazdy wydatek musza by¢ potwierdzone
dowodami Zrédtowymi: fakturami, rachunkami, wyciagami bankowymi itp. Dowody ksiggowe dokumentuja
przedmiot operacji. Dowody te sa poddawane kontroli obejmujacej poprawno$¢ formalno-rachunkows
(podpis pracownika Wydzialu Finansowego wyznaczonego do zatwierdzania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w tym wydatkéw wspotfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej zgodnie z zakresem
czynnosci) i merytoryczng (podpis pracownika wlasciwego w sprawach merytorycznie zwigzanych z
przedmiotowym projektem). Faktury, rachunki oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z
obowigzujacymi zasadami. Prawidlowo opisane i sprawdzone dokumenty przekazywane s3 do zatwierdzenia
— wydania dyspozycji do zaplaty Skarbnikowi i Burmistrzowi lub osobom dziatajacym w ich zastepstwie.

III. Ewidencja ksiegowa — oznaczenie

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposGb umozliwiajacy identyfikacje zadania. W celu
ewidencji zdarzen ksiggowych wprowadza si¢ kod ksiegowy (rachunkowy) w postaci symbolu ,,LGDPZO”
dla wszystkich transakcji zwiazanych z projektem.

IV. Plan kont do ewidencji projektu

Symbol konta z Nazwa konta |
oznaczeniem ,,LGDPZ0O”
011 Srodki trwale
013 Pozostate srodki trwale
071 Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie  pozostatych  $rodkéw  trwalych oraz  wartosci
| niematerialnych i prawnych
080-1 Inwestycje — fundusze pomocowe
080-2 Inwestycje — wkiad wiasny
130 Rachunki biezace jednostek budzetowych
137 Rachunki srodkéw funduszy pomocowych
138 Rachunek $rodkéw europejskich
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rodkéw europejskich
228 Rozliczenie s$rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi
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[ 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
240 Pozostale rozrachunki
401 Zuzycie materialéw i energii
402 Uslugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

L 750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

V. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

W celu ochrony przed dostgpem os6b nieupowaznionych dokumenty ksiggowe przechowywane sa w
zamknietych na zamki szafach, stojacych w zamknietych pomieszczeniach.

Szczegdlnej ochronie poddane sg:

sprz¢t komputerowy w Wydziale Finansowym,
ksiggowy system informatyczny,

kopie zapisow ksiggowych,

dowody ksiegowe.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢:

regularne wykonywanie kopii bezpieczefstwa na zewnetrznych elektronicznych no$nikach
informacji,

profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednio procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,

systemy podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).



